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Resumen


Profesional titulada en Licenciatura en Educación con Mención en Matemáticas y actualmente cursando el último año de  la carrera de Ingeniería Comercial, en la Universidad Andrés Bello. Con gran capacidad de análisis,  trabajo por objetivos y desarrollo de equipos de trabajo.
Durante mi desempeño laboral en distintas empresas desde año 2004 he adquirido  conocimientos en las áreas de Administración, Marketing, Finanzas y Economía, manejo de tecnologías de información, ERP, métodos cuantitativos y el soporte de otras disciplinas propias del área de las ciencias sociales.

Mi objetivo es integrarme a una empresa donde pueda desarrollar mis capacidades, conocimientos y experiencia laboral,  aplicando mis habilidades interpersonales de la mejor forma posible y seguir creciendo profesionalmente. Destacando mi flexibilidad y capacidad para desempeñarme en las áreas de Administración y Finanzas y Recursos Humanos.

	Información Personal


	Estado civil


:  Soltera (sin hijos)
Nacionalidad                                :  Chilena
Fecha de nacimiento

:  15 de Marzo 1986
Domicilio


:  Santo Domingo 755 – Dpto. 511
Teléfono


:  (0 8 – 2573926)
Correo Electrónico

:  bernygus@gmail.com
Disponibilidad                             :   Inmediata
Busco trabajo en                          :  Santiago 


	Estudios
	Enseñanza Media  

 Años 2000 a 2003
Liceo Técnico “Padre Sigisfredo”.
Mención: “Técnico en Administración de Empresas”.

Estudios Superiores 
Año 2013

Ingeniería Comercial ( cursando ultimo Año)

Universidad Nacional Andrés Bello

Año 2010

Titulada en Licenciatura en Educación, Mención Matemática.
Universidad Arturo Prat


	Antecedentes 
Laborales

	Desde Febrero de 2011 a la fecha 

• Departamento de Administración y Finanzas - SIGMA S.A.

Analista contable 

· Revisión de registros contables.

· Análisis de documentos tributarios versus Órdenes de Compra.

· Ajustes contables. 

· Revisión de cuentas de balance
· Ajustes por centros de costo

· Informes de gastos por departamentos (gerencias)

· Emisión de comprobantes contables (comprobantes diarios/ingresos-egresos).

· Uso de programa ERP M3

· Emisión de Transfer Bancario (pago de proveedores)

· Confección IVA.

· Auditorias clientes: libros compra – venta y honorarios.

· Facturación.
· Revisión carpetas de gestión y presupuesto.

Desde Octubre  de 2010 a Enero de 2012.

• Departamento de Administración y Finanzas en la Empresa GPS  Property, corredores de Propiedades.

· Labores en recursos humanos, cálculo y pago de comisiones a Bróker.

· Facturación y Cobranza. 

· Apoyo en confección de estudio de oficinas.

Desde abril de 2010 a Septiembre  de 2010.

• Realiza reemplazo en departamento de Finanzas del Servicio de Salud Metropolitano Oriente Subdirección RRFF.

Desde mayo de 2006 a Marzo  de 2010

• Desde mayo 2006 a marzo 2007: Asistente Finanzas en la empresa Global Integration Consulting S.A.

• Desde abril de 2007 a Febrero de 2010 encargada del Departamento de Administración  en la empresa Global Integration Consulting S.A.

- Trabajo con personas a cargo correspondientes al Departamento. (junior, secretaria)

-  Confección libro de compra, ventas y honorarios.

-  Contratos de trabajo , Controles de asistencia, Calculo de las Remuneraciones (liquidaciones de Sueldo), Termino de Contrato

-  Uso sistema Servipyme. 

-  Serviremu, Software Remuneraciones (Banco del  Desarrollo).

-  Rervicont, Software Contabilidad (Banco del Desarrollo)

-  Emisión de cheques.

- Confección de Informe financieros/Flujos de Caja/Informes de Ventas.

-  Conciliaciones bancarias.

-  Boletas de garantía / Pagarés / Vale Vista.

-  Operaciones de factoring.

-  Manejo de cuentas corrientes.

-  Cobranza.

      -  Pago a Proveedores.

      -  Emisión de facturas, Guías de despacho, notas de crédito.

      -  Emisión órdenes de compra.

      -  Uso portal chile Compra/Chile Proveedores.

      -  Sistema Previred

      -  Chequera Electrónica.

Año 2004 Forestal Neltume Carranco S.A.
• Desde enero de 2004 a febrero de 2005 me desempeñé como Asistente Gerencia en la empresa Forestal Neltume Carranco S.A.        
Manejo de Aplicaciones y experiencia en uso de Internet/ Softland ERP/Win Dt/Office Nivel Avanzado/ Email- marketing /AS400


	Recomendaciones
	1. Katherine Araya Olave, Gerente Administración y Finanzas.  

       Global Integration Consulting S.A.  Teléfono  09 - 6961000.
2. Lorena Tapia B, Gerente General GPS Global Property S.A.

Fono 02- 489 9000
3. Jorge González – SIGMA S.A.  02- 3646759
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