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	EDUCACIÓN superior

	2005
	UNIVERSIDAD ARCIS 
FACULTAD DE DERECHO      
1 Años de estudio de Derecho (incompleta)

	

	OTROS

1998


	Seminario de Estrategia de Gestión y Ventas
 4 semanas.

	

	experiencia laboral

	2003 
2006 – marzo 2012
1994 - 1995
1995 - 1996
1997 – 1998
1998 - 2002


	UNIVERSIDAD ARCIS VALPARAISO

Asistente de Administración y Finanzas:

Seguimiento de Presupuesto.

Flujo de caja.

Proveedores.

Pago Docencia.
UNIVERSIDAD ARCIS VALPARAISO
Encargada de Cuentas Corrientes y Matriculas.

Manutención de cuentas de alumnos, ingresos, caja, recuperación y cobranza.
Confección de informes para las distintas área de la Universidad:

· Informes económicos, mantención de los flujos de la institución.

· Informes pagares y morosidad.

· Informes académicos,  regularidad de los alumnos.

· Depósitos. 

Procesos de matriculas, 2004 hasta la fecha.
COMERCIAL PACIFICO (Librería Pacifico)
Sub. Jefa de local :

Encargada de local y vendedoras.

Manutención e inventario de stock en local.

Control de ventas e  ingresos.
EDITORIAL GESTION ( Diario Estrategia)
Vendedora Telé marketing Diario Estrategia.
EDITORIAL GESTION (Diario Estrategia)
Depto de computación y distribución de Diario estrategia.
EDITORIAL GESTION (Diario Estrategia)
Administraciones locales, Estrategia Center.

Locales de ámbito económico que se encontraban dentro de las Sedes de Económica de distintas Universidades de Santiago. A cargo de camioneta institucional.
EDITORIAL GESTION (Diario Estrategia)
Supervisora locales y jefa de vendedoras locales Estrategia Center.

Administración, control y planificación de funciones operativas y comerciales. A cargo de camioneta institucional.
Control de Gestión.
Proveedores.
	

	informacion adicional

	
	· Excelentes relaciones interpersonales.
· Espíritu de superación

· Proactiva
· Liderazgo y  trabajo en equipo.
· Cumplimiento de metas  y Objetivos.
· Manejo Programa Excel avanzado.
· Manejo Programa World.

· Manejo Programa de control y gestión, nivel usuario.
· Nacionalidad:  Chilena 

· Fecha de Nacimiento: 14  de marzo de 1972   

· Rut: 10.616.980-2 
· Licencia Clase B al día.



	


