
	ANTECEDENTES PERSONALES

	
	· FECHA DE NACIMIENTO  :  17 DE JULIO DE 1973

· CÉDULA DE IDENTIDAD   :  12.468.584-2

· ESTADO CIVIL                    :  SOLTERA (2 hijos)
· NACIONALIDAD                :  CHILENA

· TELEFONO                          :  22 815 20 61 (a partir de las 19:00 hrs) * 93274680
· E-MAIL                                 :  nadiapozoveas@yahoo.es
· DIRECCION                          :  J. V. LASTARRIA 2998 VILLA TEGUALDA – TLGTE.
                                                          

	ANTECEDENTES ACADEMICOS

	
	ENSEÑANZA MEDIA

· 1° MEDIO, COLEGIO DE LA PROVIDENCIA MAIPÚ.

· 2° A 5° MEDIO LICEO TÉCNICO C-120 TALAGANTE, ESPECIALIDAD SECRETARIADO ADMINISTRATIVO.

TITULO

· SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

CAPACITACION

· 1998, CURSO DE PC NIVEL USUARIO (EXCEL, WORD, POWER POINT) PARA FUNCIONARIOS EN VIÑA TARAPACÁ.

· 2008, CAPACITACION EN GESTION EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESA, INSTITUTO ICGAL (AGOSTO Y SEPTIEMBRE).

· 2009, TALLER CONTROL DE COSTOS E INVENTARIO (FEB. – ABRIL), PROGRAMA MICROEMPRESAS BANIGUALDAD.
· 2009, CURSO HABILITACION LABORAL, SERNAM TALAGANTE. (JUNIO -  AGOSTO).
· 2013, CURSO  APLICACIONES SISTEMA CONTABLE  ERP, SOFTNET. 
· 2014, CURSO APLICACIONES SISTEMA CONTROL INVENTARIO.

	EXPERIENCIA LABORAL

	
	· OCT. 2009  A LA FECHA, TRABAJO ADMINISTRATIVO MEDIA JORNADA EN  LOGISTICA RODRIGUEZ Y REYES TRANSSERDIS LTDA. 
· 1999 A MAYO 2005,  GERENCIA AGRICOLA DE CHILE ANDES FOODS S.A. COMO ASISTENTE DE GERENCIA.
· 1997 – 1998,  DEPTO. PERSONAL DE VIÑA TAPARACA EX – ZAVALA (SECRETARIA DEL DEPTO.)

· 1992 – 1996,  I. MUNICIPALIDAD DE TALAGANTE (DIREC. PERSONAL, ASEO Y ORNATO, INSPECCION MUNICIPAL  ENTRE  OTROS).

· 1992,  PRACTICA PROFESIONAL,  I. MUNICIPALIDAD DE TALAGANTE.


	CONOCIMIENTOS

	
	POSEE CONOCIMIENTOS EN COMPUTACIÓN:  HERRAMIENTAS DE OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET, OUTLOOK EXPRESS),   SOFTWARES:    TRANSTECNIA, SISTEMA CONTABLE  ERP., SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA ENTERNET.
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