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CURRICULUM  VITAE

1.- Antecedentes Personales.

Nombre



: Francisco Javier Herrera Catalán.

F. Nacimiento


: 21 de Octubre de 1981.

Edad



: 33 años.

C. Identidad


: 14.047.107 – 0.

Estado Civil


: Casado.

Situación Militar


: Al Día.
Nacionalidad


: Chilena.
Dirección


: Poeta Alberto Rojas Jiménes # 165.




Villa Carlos Droguett. Talagante.

Teléfono


: 09 652 49 62.

E – Mail



: fj.herrerac@gmail.com

2.- Antecedentes Educacionales.

Educación Básica
: Cursa de 1º a 8º básico en la Escuela “E” 656 Manuel Rodríguez. Talagante.

Educación Media
: Cursa de 1º a 4º medio en Centro Educacional Isla de Maipo. Isla de Maipo.
1999
: Egresa como “Técnico Programación en Computación”.


1999


: Rinde Prueba de Actitud Académica.

Diciembre de 2000
: Obtiene el Titulo profesional “Técnico Programación en Computación”. Con máxima nota.
Educación Superior
: Estudia Técnico Superior en Administración de Empresas mención en Recursos Humanos en Instituto Profesional Esucomex. Examen de Título aprobado el 30 de Agosto de 2014. Titulado.
3.- Plataforma Tecnológica.
Manejo Windows
: Nivel Avanzado.

Office
: Nivel Avanzado.

Internet
: Nivel Avanzado.

Software ERP
: Manager.
4.- Antecedentes Laborales.

Abril – Septiembre de 2000
: Realiza práctica profesional en el Obispado San José de Melipilla, en departamento de contabilidad, como ayudante de contador, para optar al Titulo de “Técnico Programación en Computación.”

Septiembre 2000 –  Enero 2007
: Trabaja como Secretario Administrativo del Cementerio Parroquial de Talagante, dependiente de la Parroquia Inmaculada Concepción de Talagante. Desempeña tareas de Atención al Cliente, tareas administrativas (cartas, archivo), recepción y depósitos de dineros, cuadraturas de caja.
Enero 2007 –  Septiembre 2008
: Trabaja para Servicios Integrales como Supervisor de Boletería servicio “Terra Sur” de la Empresa de los Ferrocarriles del Estado, Estación Central. Encargado del Personal, atención de pasajeros y depósitos de recaudaciones.
Septiembre 2008 – Marzo 2009
: Trabaja en Servicio “Metrotren” de la Empresa de los Ferrocarriles del Estado, como Conductor del Servicio en atención de pasajeros y cobro de boletos a bordo del tren.

Julio 2009 – Abril 2010
: Trabaja como Administrativo para Agrícola La Martina Ltda. (Holding Jahuel). Realiza Tareas de R.R.H.H. (Control de Horas Extraordinarias, Recopilación de Antecedentes para pago Anticipo y Remuneraciones, Control Carpetas Personal) y Labores Administrativas (Tramites Bancarios, Legales, Cotizaciones, Cajas Chicas, Inventarios, Pago proveedores).
Abril 2010 – Junio 2010
: Trabaja como Administrativo de Transportes en Centro de Distribución de Supermercados Santa Isabel S.A. (CENCOSUD). Encargado de Despachos e impresión de Guías de Despachos.

Junio 2010 – Febrero 2014
: Trabaja como Administrativo para Revestimientos Petromur S.A. Realiza Tareas de R.R.H.H. (Control y Mantención de Tarjetas de Asistencias, Encargado de preparación de Remuneraciones de Planta de Producción, Control Carpetas Personal, trámites ante la inspección del trabajo e instituciones previsionales, finiquitos). Labores Administrativas (Tramites Bancarios, Legales, Cotizaciones, Cajas Chicas, Inventarios, Pago proveedores, confección de Ordenes de Compra). Despacho y Facturación de productos,  Atención de Clientes y Ventas de Productos.
Febrero 2014 – Actual
: Trabaja en Cesfam de Isla de Maipo, en departamento de Informática en atención de usuario interno.
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