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RESUMEN: Título de Ingeniero Comercial y Contador Auditor. Con más diez años de experiencia en área contable, administración y RHH. Manejo de software Softland ERP módulos contabilidad y presupuesto e inventario y facturación, software Transtecnia contabilidad y remuneraciones. Respecto al área contable poseo conocimientos de control interno, confección de libros contables y auxiliares, compra y venta, retenciones, remuneraciones, declaración de impuestos IVA y renta, balances, manejo de cuentas bancarias, pago proveedores. En RRHH he participado en selección y supervisión  de personal, además de realizar funciones que implican la confección de contratos, liquidaciones de sueldos, finiquitos. Alta capacidad para resolución de conflictos y mediación, proactivo, buenas relaciones interpersonales, con espíritu de superación, gran nivel de la responsabilidad, metódico, con adaptabilidad a los cambios y capacidad para trabajar en equipo.

EXPERIENCIA LABORAL:

Mayo 2012 - a la actualidad. Trabajo en forma independiente en asesorías y contabilidades.

Agosto 2011 – Abril 2012. Senior Assist Chile S.A. (Contador de Holding Group Machiels)

·          Encargado del área contable y remuneraciones de tres empresas del Holding.
·          Manejo de cuentas corrientes, chequera, conciliaciones bancarias.
·          Confección de Pre balances y Balances, análisis y cuadratura de cuentas.
·          Trámites ante SII, IPS, Caja Compensación.
·          Pagos via Banking Office: remuneraciones, previred, proveedores.
·          Calculo, confección y pago de Formulario 29.
·          Confección de liquidaciones de sueldos, contratos y finiquitos.      
·          Confección de informes Financieros.
·          Confección de informes de Gestión para su posterior entrega a Gerencia General.
·          Encargado RRHH, elaboración de turnos del personal y resolución de conflictos.
·          Labores de control interno. 
·          Otras actividades administrativas.

Logros: Aportar tanto en forma profesional y personal en el establecimiento de las directrices de procedimientos administrativos de una nueva empresa. Los cuáles serán la base para futuras unidades de negocios que surjan.

Mayo de 1998 – Julio 2011. Expresos Plaza del Mall S.A. (Contador)

·          Confección y digitación de libros contables y auxiliares vía voucher.
·          Confección de Libro Compra y Venta, Remuneraciones, Retenciones.
·          Manejo de cuentas corrientes, conciliaciones, libreta banco, control de depósitos.
·          Confección de Pre balances y Balances.  
·          Trámites ante SII (timbrajes)
·          Pago a proveedores.
·          Calculo, confección y pago de Formulario 29.
·          Pago remuneraciones.
·          Pago Previred.
·          Análisis y cuadratura de cuentas.
·          Confección de informes Financieros.
·          Elaboración de turnos del personal.      
·          Actividades de Control interno de la Empresa.
·         Toma de Inventario, ingreso de compras al sistema, análisis y control de stocks.  
Febrero de 1994 – Abril de 1998. Esalga S.A. (Administrativo)

· Confección de libros contables.
· Pago remuneraciones.
· Pago y calculo de impuestos mensuales (formulario 29)
· Trámites generales en SII (Timbrajes de boletas, facturas, etc.)
· Supervisor de Personal.


Julio de 1993 – Diciembre de 1993. Centro de Comunicaciones Sagitario.
(Práctica contable y encargado de Local)

· 	   Encargado de confección de libros contables.
·        Pago de remuneraciones.
·        Cuadratura de caja.
·        Manejo de cuenta corriente, depósito, chequera.
·        Compra y pago a proveedores.
·        Encargado de personal.
	

ESTUDIOS PROFESIONALES:

Título Ingeniero Comercial, Otorgado por la Universidad del Bio-bio Concepción, 2012.
Título Contador Auditor, Otorgado por el Instituto Profesional AIEP Concepción, 2009.
Título Contador General, Obtenido en Liceo Comercial C-20 Tomé, 1992.


OTROS ESTUDIOS ACADEMICOS:

Enseñanza básica: Escuela F-584 Vipla de Penco.
Enseñanza media: Liceo Comercial C-20 Tomé.
Diploma en normas IFRS, otorgado por el instituto profesional AIEP, 2009.
Curso de Técnicas de ventas y Merchandising, centro de capacitación SERVICAP, 2013.

CONOCIMIENTOS DE SOFTWARE Y HERRAMIENTAS INFORMATICAS:

Software Softland ERP: módulos contabilidad e inventario y facturación. 
Software Transtecnia: módulos contabilidad y remuneraciones.
Curso Microsoft Office en Crecic sede Concepción, Excel nivel intermedio. 
Manejo Banking Office, pago nóminas de remuneraciones, proveedores, transferencias. 


ANTECEDENTES GENERALES:

RUT			: 12.383.455-0
Fecha Nacimiento	: 17 de Agosto 1973
Domicilio		: Población Lord Cochranne, Los Boldos 44, Penco
Estado civil		: soltero.
Situación militar		: al día.
Pretensiones de renta	: 700.000 líquidos.
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