
SUSAN MARIELA MUÑOZ MOYA
RUT 13.291.169-K
Chilena, Soltera

Marsella 0121, Recreo 4, Rancagua.

+56 9 91266559
susanmariela2007@gmail.com
Nacida el 05 de enero de 1977 en Santiago.

PRESENTACIÓN
Ingeniero Comercial, Grado de Licenciado en Ciencias de la Administración de Empresas de la Universidad de Santiago de Chile. 
Profesional altamente responsable con capacidad de integración e iniciativa. Buena disposición al trabajo en equipo y bajo presión. Con expectativas de asumir  nuevos desafíos, crecimiento profesional y estabilidad laboral. 
ANTECEDENTES LABORALES

Empresa: 

Metro S.A.
Cargo:
Supervisor de Tesorería 
Período:

8 años
Experiencia:

· Proceso de contabilización de abonos bancarios y cargos bancarios.

· Responsable de conciliación bancaria.

· Revisión de Cuadratura Diaria de Caja.

· Ingreso de movimientos bancarios al Libro de Bancos.

· Preparación de informes diarios de saldos en cuentas corrientes bancarias.

· Determinación diaria de las necesidades de rescates de la Cartera Externa e inversión de excedentes.
· Preparación de Reportes de Tesorería y Flujos de Caja Corto Plazo

Otros:

Participó como key user en implementación de sistema ERP SAP en TR.
Empresa: 

Metro S.A.
Cargo:


Tesorera Subrogante
Período:

0,5 años
Funciones:

· Estudio y definición diaria de los pagos a efectuarse.

· Evaluación y definición diaria de las necesidades de rescates desde la Cartera Externa e inversión de los excedentes.

· Preparación de correspondencia general con los bancos.

· Revisión de cheques girados, comprobantes contables de Ingreso, Egreso, Traspaso.

· Revisión y firma de rendiciones diarias de Caja.

· Revisión y firma diaria de Resumen de Cuentas Corrientes.

· Pago de impuestos a través de Internet.

· Revisión de informe de fuentes de financiamiento de los pagos asociados a Proyectos.

· Revisión de Informe Control MOP, con los movimientos de ingresos y egresos asociados a expropiaciones.

· Revisión de flujos mensuales.

Empresa: 

Metro S.A.
Cargo:
Analista Contable
Periodo:

1,3  años

Experiencia:

· Análisis de Cuentas.

· Contabilizaciones varias

· Preparación de Análisis Financieros

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Título: 

· Ingeniería Comercial en Administración de Empresas 

Universidad de Santiago de Chile.  2001
DIPLOMADOS
· Diplomado en Gestión Financiera

Universidad de Santiago de Chile

150 horas, Año 2010 

· Diplomado en Administración y Gestión del Riesgo


Universidad de Santiago de Chile


50 horas, Año 2010 

CONOCIMIENTOS
ERP SAP

Office nivel medio

Inglés nivel medio

RECOMENDACIONES

Nombre


: Mariela Fuentes Juica

Cargo                

: Jefa de Cobranzas, MINTLAB

Teléfono                           
: 25624468

Nombre


: César Vásquez Morales

Cargo                

: Jefe Unidad Deuda y Financiamiento Metro S.A.

Teléfono                           
: 29373125

CV Susan Muñoz Moya – Ingeniero Comercial                                              



