       


     PROFESION: 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA COMPUTACIONAL

            RESUMEN                              
Soy una profesional con un alto grado de flexibilidad y capaz de adaptarse a cualquier tipo de herramienta de desarrollo, pudiendo así responder en las distintas áreas de mi profesión, rindiendo al máximo posible y entregando soluciones a los distintos problemas que se plantean en el diario vivir. Me destacan mi persistencia, esfuerzo, trabajo en equipo, responsabilidad y puntualidad. Soy una persona amena y confiable, que sabe escuchar lo que otros necesitan, me gusta trabajar en las cosas que me propongo, con empeño, entusiasmo y profesionalismo a todo lo que realizo.
EXPERIENCIA LABORAL


                                        SALINAS Y FABRES S.A.
Junio 2009 a la fecha     
   Cargo

: Administrativa

Región

: Segunda región de Antofagasta 

Área desempeño
: Servicio Liviano

Desempeños
: Administración ingreso de unidades Rent a Car y vehículos particulares, liquidación de servicios, pedidos, ordenes de compra, facturaciones, seguimiento de repuestos, creación de OT, Seguimiento OT y cierre de OT, a través de sistema SAP.
Sept. 2002 – Marzo 2009           LA SERENA PROPIEDADES
                                                       Cargo

: Secretaria Administrativa

Región

: Segunda región de Antofagasta.







Actividad Empresa
: Venta y arriendo de Propiedades






 FORMACION ACADEMICA

Enseñanza Superior             INACAP CALAMA. Cursando 4to. Año Ingeniería en minas
Enseñanza Media 
COMPLETA. Liceo Jorge Alessandri Rodríguez A-27, Calama.
Enseñanza Básica 
COMPLETA. Escuela Básica Pedro Vergara Keller E 42, Calama.
CONOCIMIENTO A NIVEL MEDIO DE SISTEMA SAP Y NETWEABER


       DATOS PERSONALES

DIRECCIÓN
Pje. Francisco San Román Nº 1883 Villa Chuquicam., CALAMA
FONO PARTICULAR 
055- 542156
ESTADO CIVIL
Soltera con 1 hijo
RUT
15.732.008-4

ANI ISABEL


RODRIGUEZ ORTIZ


Mitzuko22@hotmail.com


Celular: 98302258











