GABRIELA PATRICIA ESCOBAR NÚÑEZ
	23.964.766-9
Condominio Bosques de la Piramide - Huechuraba
56-9.55336555
gabs1918@gmail.com



Formación Académica
	2007-2012
	Licenciada en Administración Mención Gerencia y Mercadeo.
Universidad Alonso de Ojeda. Ciudad Ojeda - Venezuela. 



Experiencia Profesional
	2018- 2020
	CIA FRUTERA SANTA MARIA S.A.
Huechuraba-Chile. 
Cargo: Administrativa.

Funciones: 
Ingreso de existencia (Uvas) a Software ERPFrusys.
Ingreso de despacho de uva Software ERPFrusys.
Ingreso de facturas de materiales de embalaje de uva a Softland, modulo inventarios.
Creación Órdenes de compra en Softland.
Ingreso de informe de los centro de armado a Softland, de las cajas recibidas por parte de los proveedores. 
Emisión de facturas de los despachos a Software ERPFrusys. 

	2017- 2018
	ABControl, LTDA. 
Santiago-Chile. 
Cargo: Asistente comercial.  

Funciones: 
Facturación electrónica SII. 
Pendiente de las importaciones y coordinación con agente de aduana para traslado de carga. 
Órdenes de compra a proveedores en el exterior y territorio nacional.
Cotización al exterior y territorio nacional
Revisión de propuestas en portales: Ariba, Mercado público, Codelco. 
Emisión guías de despacho electrónicas SII. 
Contacto con proveedores por despacho de los equipos. 
Factoring. 
Notificación a clientes por equipos despachados. 

	2015-2017
	Marubeni Auto LTDA
Santiago-Chile. 
Cargo: Asistente administrativo. 

Funciones: 
Agendamiento de ingreso a taller.
Ingreso al sistema órdenes de trabajo. 
Ingreso a base de datos los vehículos que vienen por compañías de seguros. 
Actualización diaria de la base de datos de vehículos en el taller. 
Reclamo al área de repuestos, por las piezas que faltan por llegar. 
Coordinación de ingreso al taller con los clientes que tienen vehículo fuera de taller, por repuestos pendientes. 
Llamado post-venta a los clientes por servicio técnico, de la marca Citroën. 
Confección de presupuesto mecánica. 
Facturación. 

	2015-2015


	Humberto Garetto e Hijos LTDA
Santiago-Chile                         
Cargo: Ejecutiva Ecommerce. 

Funciones: 
· Revisión órdenes de compra de acuerdo a la solicitud del cliente. 
· Facturación de órdenes de compra. 
· Revisión de producto terminado. 
· Coordinación del despacho del producto. 
· Digitalización de las facturas emitidas.
· Apoyo al departamento de cobranzas, por facturas impagas. 
· Emisión de informes por facturas impagas.
· Definir la estrategia y el plan para abordar el tema de la facturación.

	2012-2014
	Famae, C.A. 
Cabimas-Venezuela                          
Cargo: Administradora.     

Funciones: 
Coordinación y ejecución de las tareas administrativas.
Trámites de documentos.
Pago del personal
Revisión de impuestos por pagar. 
Encargada del control administrativo y disciplinario del personal. 

	2008-2012
	ALPERI & ASOCIADOS, C.A.
Cargo: Encargada del Departamento de Siniestro. 

Funciones: 
Liquidación de los siniestros. 
Reportes de los siniestros. 
Contacto directos con los talleres.
Contacto con los proveedores para búsqueda de repuestos.
Revisión constante de siniestro sin cerrar.
Contacto con las aseguradoras.
Visita semanal a los talleres. 
Revisión de reembolsos.



Cursos
	2017
	Marketing Gerencial. 

	2017
	Marketing en un mundo digital.  

	2017
	Coreano primeros pasos. 



[bookmark: _GoBack]
	Manejo de inglés intermedio y coreano básico.

	Manejo de programas: Word, Excel, Power Point, Outlook, Softland (Modulo inventario y ordenes de compra)



