CURRICULUM VITAE


ANTECEDENTES PERSONALES

Nombre



: Luz Gemita Caro Moraga.

R.U.T.




: 12.640.185-K

Fecha de Nacimiento


: 12 de Mayo de 1974.

Estado Civil



: Separada
Nacionalidad



: Chilena.

Dirección



: Carmen 77 Departamento 1907, Santiago.
Teléfono



: 07-5162436
ANTECEDENTES ACADÉMICOS

Enseñanza Básica


: Completa, Colegio Nº 125.

Enseñanza Media


: Completa, Liceo Nº 6 de niñas.

P.A.A.




: Rendida en 1992.

OTROS ESTUDIOS

1993




: Centro de Estudios MANPOWER, Secretariado






  Ejecutivo. 

1996




: Academia SÉSAMO, Curso de Instructor de 






  Aeróbica.

1997




: Centro de Estudios de la PONTIFICIA 






  UNIVERSIDAD CATÓLICA DE CHILE, Curso






  de Computación.

2003




: Instituto SAM MARSALLI, Curso de Inglés Oral






  2 Niveles.
ANTECEDENTES LABORALES

1994 a 1995



: DIPA S.A. Realizando práctica en la






  Recepción de dicha Empresa, quedando 






  posteriormente como Secretaria Ejecutiva,






  Realizando las siguientes tareas:

· Atención de público.

· Atención telefónica y fax.

· Despacho y recepción de correspondencia.

1995 a 1998



: CALIFORNIA S.A. CASIO.






  Desempeñándome como Secretaria de Gerencia.
· Encargada de organizar la agenda del Gerente

  General

· Personal a Cargo

· Manejo de caja chica

1998 a 1999



: ENRIQUE MONTOYA INGENIEROS.






  Desempeñándome como Secretaria de Gerencia.






  Realizando las siguientes tareas:

· Manejo de PC., scanner, atención telefónica, y organización de agenda de reuniones del Gerente General.

· Personal a cargo.

1999 a 2000



: GIMNASIO BODY CARE.






  Secretaria Recepcionista, Instructora.
2000 a 2002



: BAEZA Y CÍA. ABOGADOS.






  Desempeñándome como Secretaria Ejecutiva.






  Realizando las siguientes tareas:

· Atención a público
· Manejo de PC 
· Organización de agenda de los Abogados.

2002 a 2005
: GIMNASIO DE CANAL 13 y GIMNASIO PACIFIC        FITNESS DE LA REINA.






    Desempeñándome como Instructora.
Agosto de 2005 a Dic.2005  
          
 : FUERZA AÉREA DE CHILE.





               Desempeñándome como Secretaria Ejecutiva






  en dicha Institución.(Reemplazo)

Marzo 07’ a Octubre 08’

  : Montalva Quindos Servicios Inmobiliarios.





     Ejecutiva de administraciones y arriendos.

Noviembre 2008 a Octubre 2011             : Microsoft Chile (Atento)





   Account Manager en departamento de Antipiratería.





   Account Manager en área Corporativa de Educación.





   Account Manager en área Comercial para Argentina.

Octubre 2011 a Marzo 2012

  : Grupo Isc.






    Asistente Comercial.

Marzo 2012 a enero 2013

  : Infocorp Chile S.A. 

Account Manager Microsoft,  renovaciones de    contratos, con los actuales clientes, fidelización y captación de clientes nuevos, cotizaciones de productos,  reuniones con clientes, seguimiento a los negocios. 
Febrero 2013 a la fecha


: Microgeo S.A.
  Product Manager AUTODESK y MICROSOFT.
  Relación directa con las Marcas, salidas a terreno
  con Ejecutivos de Ventas, participación en los cierres de     

  negocios.
REFERENCIAS

ENRIQUE MONTOYA INGENIEROS
: Sr. Enrique Montoya, Gerente General






  Sr. Raúl Montoya, Gerente Administrativo.






  Teléfono: 22360272
BAEZA Y CÍA. ABOGADOS

: Sr. Carlos Baeza, Abogado.






  Sr. Miguel Baeza, Abogado.





               Teléfono: 23357340

GIMNASIO CANAL 13

: Sr. Leonel Cajas, Presidente Sindicato.





               Sr. Noel Hernández, Profesor de Ed. Física.





               Teléfono: 26302580

FUERZA AEREA DE CHILE
(SAF)
: Sub Oficial Mayor  Sr. Juan Bueno 





  Teléfono: 23272085
MONTALVA QUINDOS LTDA.
: Sr. Alex Ramos
                                                                   Gerente de Administración y finanzas
                                                                   Teléfono: 23454100
ATENTO CHILE 


: Sra. Marcela Tessada




               Gerente Regional Atento




               Celular: 9 -93253079
INFOCORP CHILE


: Sr. Claudio Giaconi





  Gerente de soporte y jefatura directa.





  Celular: 8-1596115
MICROGEO S.A.


: Sr. Rodrigo Herrera






  Gerente de Servicios y jefatura directa.






  Celular: 8-7097095

Santiago 2014.
