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Experiencia Laboral  
 
2011 a la fecha 
SALFA, Depto. Vtas. Usados, Santiago. 
Encargada de facturar vehículos a través del sistema SAP, control de los 
permisos de circulación, emitir órdenes de compra para el pago de 
proveedores, ya sea para mantención de vehículos, traslados y 
comisiones de venta, emitir formulario para el pago de impuesto en 
notaria. 

 
2008 – 2010 
Serv. Nac. Aduanas, Lab. Químico, Valparaíso. 
Realice actividades administrativas, de atención telefónica a llevar 
registro de muestras para el análisis químico, fui encargada del registro 
de muestras de metales, para luego realizar cruce de información con mis 
pares. 
 
2006 – 2008 
Serv. Nac. Aduanas, Depto. Personal, Valparaíso. 
Desempeñe mis funciones administrativas, llevar control de fichas de 
funcionarios, recepción de licencias medicas, emitir certificados al 
personal, atención de público y telefónica, luego pase hacer la encargada 
del sistema de asistencia a nivel nacional con el sistema SICAS 700.  

 Formación académica 
 
2007-2011 INACAP, Santiago 
            Contador Auditor.  
         
2002-2006      Instituto Francisco Araya Bennett, Valparaíso 
       Secretariado nivel medio. 
 
En el año 2006 realice mi práctica Profesional de Secretariado  en el Serv. 
Nacional de Aduanas en la Subdirección de RR.HH en el Depto. Personal, 
Valparaíso. 

 
 

Contador Auditor 

Titulada de Contador Auditor en el año 2012, cuento con siete años de 
experiencia laboral relacionada con el área administrativa. 

Me caracterizo por ser una trabajadora responsable, perseverante, muy 
capaz, audaz, con mucha iniciativa al momento de buscar soluciones, de 
aprendizaje rápido para desarrollar el cargo asignado, también por tener 
una excelente relación laboral con mis compañeros, por lo que siempre 
estoy dispuesta a trabajar en equipo, puedo desempeñar bien mis funciones 
a pesar de la presión, pues obtuve mi título mientras trabajaba. 
 
Ahora busco una empresa que permita desarrollarme profesionalmente a 
través de la aplicación de los conocimientos adquiridos durante los años de 
estudio y, desde luego, ampliarlos con nuevas capacitaciones y, 
principalmente, con el trabajo y exigencias diarias, y así convertirme en un 
elemento positivo y de gran aporte para la compañía en que me encuentre 

desempeñando mis funciones. 
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Otros datos 
 
Idiomas 
Ingles nivel 1.01 al 1.03, año 2002, Armada de Chile, Viña del Mar. 
 
Informática 
ERP MANAGER – Trainee. 
SAP – Trainee. 
 

 

Cursos   
Contabilidad Básica: Centro de Capacitación Les Halles, año 2008. 
Contabilidad Avanzada: Centro de Capacitación Les Halles, año 2008. 
Flujo de Caja: Centro de Capacitación Les Halles, año 2008. 
Primeros Auxilios: ACHS, 2009. 

 

 
Otra Información  
 Manejo a nivel de usuario avanzado de  Word, Excel, diseño y aplicación 
en PowerPoint. 

Manejo  de módulos de SAP; SD – MM – FI. 

 
 

   
 


