CURRICULUM VITAE

Andrea del Carmen Arenas Bustos
C.I.: 12.861.602-0
Estado civil: Casada
Fecha de Nacimiento: 01 Enero 1975
Viana N° 1635, departamento 1211, Viña del Mar, V Región
(09) 87 601 106 móvil
Licencia de conducir clase: B

and_arenas@hotmail.com
Inst. Salud: Fonasa

AFP: Habitat
Perfil: Soy una persona capaz de adaptarme en distintas áreas de trabajo, con mucho entusiasmo y dedicación. Me gusta aprender y compartir mis conocimientos personales con mis compañeros, ya que los buenos resultados se muestran cuando existe un real trabajo en equipo.
Objetivo: Desarrollarme, especializarme y avanzar en el área asignada con gran responsabilidad y compromiso.
Estudios y Cursos:
Sep / Nov 2005. Corporacion CES, Viña del Mar.
Área de Estudio: Contabilidad Básica. 

NIVEL: Capacitación completa, 30 horas, TIPO: Contabilidad Básica.

Feb / Oct-2003. KOE Corporation, Viña del Mar.
Área de Estudio: Idioma Inglés general. 

NIVEL: Capacitación completa, 90 horas, TIPO: Inglés Medio.
Jun-1998. Inacap, Viña del Mar.
Área de Estudio: Computación

NIVEL: Capacitación completa, 60 horas. TIPO: Admin. Redes Novell Vers. 3.11
Ago-1995 / Jul-1997. Inacap, Valparaíso.
Área de Estudio: Electrónica Industrial

NIVEL: Técnico de Nivel Superior, Titulada, TIPO: Técnico Electrónico
Mar-1993 / Jul-1995. Universidad Católica, Valparaíso.
Área de Estudio: Electricidad
NIVEL: Incompleto, TIPO: Ingeniería Ejecución Eléctrica
1989/1992. Colegio Francisco de Miranda, Quillota.
Nivel: Completo, TIPO: Enseñanza Media, Científico Humanista.

Experiencia laboral:

Feb-2014 / Jul-2014: Marco Industrial SpA, Valparaíso.

Cargo: Ejecutivo, Asistente Comercial.

Producción, movimientos de artículos entre bodegas y salidas de éstas, emitir notas de pedido, y gestión para facturación, todos bajo sistema de software LISA. Contactos con agencias marítimas para tramitar permisos de ingreso a puerto en atención técnica e inspecciones de equipos electrónicos, como radares, sonares, radiobalizas, GPS, VDR, radios, entre otros, tanto a naves nacionales como extranjeras.
Ago-2010 / Ene-2014: Notaría Ricardo Maure Gallardo, Valparaíso.

Cargo: Ejecutivo, Matricería.

Confección de escrituras públicas, tales como compraventas, hipotecas, prendas sin desplazamiento, alzamientos, protocolizaciones, mandatos, testamentos, factoring, leasing, ante bancos, abogados y otros clientes. Asistencia para firma electrónica ante portales electrónicos de la Unidad de Registro de Prendas sin Desplazamiento del Registro Civil y extractos de sociedades del Diario Oficial. Atención a público para autorización de firmas en general: legalización de poderes, declaraciones juradas, mutuos y contratos privados.
Nov-2000 / Jul-2010. Entretenimientos Cosmic S.A., Viña del Mar.
Cargo: Secretaria de Gerencia.

Contactos con proveedores nacionales e internacionales para Importación de máquinas de entretención, Bowling, repuestos electrónicos y partes. Asistencia computacional y electrónica. Asistencia contable. Encargada de presupuestos y adquisiciones, manejo de inventarios con planillas de cálculo Excel.
Nov-1999 / Oct-2000. VOC Taller de Imagen, Quillota.
Cargo: Soporte, mantención computacional y sistemas de redes.

Encargada de servicios de mantención computacional y redes informáticas. Contactos con empresas e Instituciones, públicas y particulares, para imagen corporativa en Diseños gráficos, diseños de vestuario, logos, desarrollo de páginas web.
Ago-1998 / Oct-1999 Lanix Technology, Representantes en Chile de sistemas computacionales, Viña del Mar y Santiago.
Cargo: Técnico computacional
Armado, reparación y mantención de computadores y monitores, configuración e Instalación de Windows, internet, mantención a impresoras, cableado de redes. Tanto en casa matriz como visitas en terreno.
Preferencias laborales 

AREA: Técnica o administrativa
PUESTO: Técnico operacional o administrativa.
TIPO DE PUESTO: Técnico electrónico o Computación.
Referencias: Sr. Andrés Cavieres, Jefe de Personal, Marco Industrial SpA. Tel.: 2- 27824407, Santiago. E-mail: acavieres@marco.cl
Andrea Arenas Bustos

C.I.: 12.861.602-0
