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Ingeniero Civil Industrial mención Mantención, con certificación en Confiabilidad
Industrial, amplios conocimientos de las técnicas para optimizar la producción y
eficiencia de la empresa, así como también llevar a cabo la gestión operativa,
mantenimiento, seguridad y prevención de riesgos. Persona proactiva,
responsable, creativa, comunicativa,  ordenada y dispuesto a trabajar en equipo.

2020 - 2020

2019 - 2019

2019 - 2019

2018 - 2019

Asistente Administrativo- Ventas SE
Pillampel Security
Aumento de las Ventas y mejoras del nivel productivo de la empresa, a través del uso de los
medios de comunicación, para innovar y promocionar nuestros productos.

- Atención de llamadas telefónicas y correos
- Atender visitas.
- Recibir, emitir y custodiar documentos.
- Llevar cartera de clientes
- Tramitación de Expedientes
- Mantener actualizado el sitios web y las redes sociales.
- Implementación de tácticas de marketing (correos masivos, banner, audio y video, redes
sociales, flyer)

Cajera
kentucky fried chicken
Mejorar el canal de comunicación entre el cliente y la empresa, manteniendo un orden en el
flujo de efectivo y disminuyendo las inconsistencias en los cierres de cajas.

- Recibir y entregar dinero en efectivo, cheque restaurant y otros documentos de
valor.
- Registrar en caja los movimientos de entrada y salida de dinero.
- Realiza arqueos de caja.
- Suministra a su superior los movimientos diarios de caja.
- Cumplir con las normas y procedimientos establecidos por la empresa.
- Mantiene en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalía.

Guía de turismo
Tu evento Chile
Mejorar la experiencia de los pasajeros a través de didácticas, charlas recreativas, paradas
cronometradas y otros.

- Guiar y conducir la visita turística

- Responsable de reunir el material necesario para llevar a cabo el tour

- Brindando información sobre los puntos de interés

Ingeniero en Control de Gestión Junior
Astillero y Varadero Sucre. Cumaná, Venezuela
Optimización del desempeño de la organización, implementando y dando seguimiento a los
KPI's. Disminución de riesgos en el trabajo y optimización de la seguridad industrial a través
de la capacitación de personal a través de cursos y estandarización de actividades.

- Implementar herramientas de control de gestión como OT, Inventarios, Orden de

Microsoft Word
Microsoft Excel
Microsoft PowerPoint
Microsoft Visio
Microsoft Project
Microsoft Power BI
Softland

Asistente de confiabilidad
Administración de Personal y
Gerencia
Secretaria Computacional y
Recepcionista
Higiene y Seguridad Industrial
Oratoria
Atención al Cliente
Microsoft Project
Auxiliar de Mantenimiento

Proactiva
Fácil aprendizaje
Atender y ayudar a las personas con
disponibilidad y amabilidad.
Capacidad para dirigir y resolver
problemas Entorno Windows,
paquete office, Power BI, Autocad,
internet y correo electrónico.
Disponibilidad para Viajar

Español nativo
Ingles Básico

Resumen  

Experiencia Laboral
 

Aplicaciones Ofimáticas
 

Cursos  

Aptitudes  

Idioma  

mailto:saelyjagomez@gmail.com


Created with

2018 - 2018

2014 - 2017

Materiales y Repuestos, estandarizaciones, planificación y programación)
- Evaluar el correcto desempeño de una organización, a través de Indicadores
- Prevenir y evaluar oportunidades y riesgos.
- Tomar decisiones sobre el desarrollo e implementación de estrategias internas, a través del
análisis y sistematización de datos relevantes.

Trabajo de Grado
Control y supervisión de los modos y efectos de fallas en los equipos
mecánicas
Control y supervisión de los modos y efectos de fallas en los equipos mecánicas. Efectuado
en la empresa ASTIVASCA, y cuyo titulo fue: Diseño de un Sistema de Gestión de
Mantenimiento para los equipos pertenecientes a la Empresa Astilleros y Varaderos Sucre,
C.A. (ASTIVASCA) basado en la norma COVENIN 3049-93, Cumaná, Estado Sucre, año 2018.

- Levantamiento de Inventario Correspondiente a maquinas rotativas, (marca, modelo,
características, descripción y año)
- Desarrollo de Documentación necesaria para llevar un control optimo en el departamento
de mantenimiento.
- Generación de información estandarizada para una correcta mantención correctiva y/o
preventiva de cada una de estas maquinarias.
- Análisis FODA y causa y efecto de todas las maquinarias y equipos rotativos

Asistente administrativo- Analista de Remuneraciones
Corporación Marítima Del Caribe, C.A. Cumaná, Venezuela
Automatización de los calculo de nomina para 150 personas, finiquitos, preparación y pago
de imposiciones, contratos y control de vacaciones. Mejorar la organización documental del
personal y realizar conciliaciones bancarias para determinar la optima administración de la
empresa.

- Archivar, planificar y coordinar las actividades generales de la oficina
- Gestionar llamadas y correos electrónico
- Coordinar y agendar reuniones de negocios.
- Realizar pagos de facturas y nomina.
- Calculo de remuneraciones mensuales.
- Ingreso de los datos de los trabajadores en el sistemas, anticipos, cambios de previsiones
sociales, y otros.

2014 - 2018

2015 - 2017

2009 - 2014

Ingeniero Civil Industrial mención Mantenimiento
U.G.M.A
Título obtenido en la  Universidad Nororiental Privada "Gran Mariscal de Ayacucho",  núcleo
Cumaná. Venezuela

Licenciatura en Administración de Empresas
U.N.A
Carrera cursada hasta el 6to semestre.  Universidad Nacional Abierta

Bachiller en Ciencias
Colegio Andrés Bello
Título obtenido en la  Unidad Educativa Privada “Andrés Bello” Cumaná. Venezuela

Educación  

https://www.visualcv.com
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