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PERFIL

Profesional de las d&reas de Recursos
Humanos y de Administraciéon de
Empresas con mas de 15 afos de
experiencia laboral en dos paises de
Latinoamérica.

En mi paso por empresas locales y
multinacionales, he sido capaz de
demostrar mis principales fortalezas, de
las cuales destacan mi capacidad de orden
y planificacién, liderazgo de equipos de
trabajo, pensamiento analitico, manejo y
resoluciéon de conflictos, manejo de
sistemas informaticos, proactividad vy
personalidad reflexiva.

YOSHIRA CELIN TOVAR

EXPERIENCIA

Encargada de Proceso de Control Documental « OPCE
Logistica ¢ Valparaiso, Chile.

17 de mayo de 2023 — Actual

Encargada de control documental en procesos de exportacion
de cargas en navieras. Lider de equipo de 5 personas.

Logros: ascenso de Operador Logistico a Encargada de Proceso
de Control Documental.

Coordinadora de Remuneraciones ® Dolmen S.A

¢ Barranquilla, Colombia.

05 de noviembre de 2013 — 10 de marzo de 2023

Manejo del area de remuneraciones, compensaciones y
prevision del personal. Encargada de procesos de
reclutamiento, seleccién, ingreso y desvinculacidn de personal.
Proyeccion de costos fijos del area. Gestidn de actividades para
el personal. Lider de equipo de 2 personas.

Logros: Ascenso de Asistente de Recursos Humanos a
Coordinadora de Remuneraciones. Manejo de ndmina de 1.100
trabajadores.

Asistente de Recursos Humanos e Disetrénica LTDA

¢ Barranquilla, Colombia.

14 de enero de 2010 - 02 de noviembre de 2013

Manejo de remuneraciones y compensacion, trabajo contable y
procesos de ingreso y contratacion.

Logros: ascenso de Auxiliar Administrativo a Asistente de RRHH

Administrativo de Personas ¢ Tecnijuridica LTDA

¢ Barranquilla, Colombia.

15 de diciembre de 2008 — 30 de diciembre de 2009
Elaboracién de liquidaciones de remuneracién, informacién del
personal y trabajo administrativo y financiero.

FORMACION ACADEMICA

Especializacidn en Gerencia de Recursos Humanos.

Universidad del Norte, Barranquilla, Colombia.

e Programa de post-grado a nivel universitario de 2
semestres realizado entre julio de 2017 y agosto 2018.

Administraciéon de Empresas.

Universidad del Atlantico, Barranquilla, Colombia.

e Programa universitario de 10 semestres realizado entre
enero de 2011 y agosto 2016.

Técnico Profesional en Gestion Contable y Financiera.

Servicio Nacional de Aprendizaje, Barranquilla, Colombia.

e Programa técnico profesional de 2 semestres realizado
entre enero de 2009 y noviembre 2009.



OBJETIVO PROFESIONAL

Poder aplicar mis conocimientos en
diversos grupos de trabajo, aportando a
la optimizacién de procesos y servicios,
obteniendo el feedback necesario para
seguir desarrollando la amplitud de
conocimientos, principalmente en las
areas de administracion y recursos
humanos.

COMPETENCIAS

= Manejo de Excel y Microsoft Office
nivel intermedio
Manejo de sistemas informaticos
SAP, Marfil, Sie73, Osadow, World
Office, Fomplus.net y 9.5.
Visual Basic nivel basico.
Idioma espafiol nativo.
Idioma inglés nivel intermedio.

INFORMACION ADICIONAL

= Qrganizacion de evento “Foro de
Emprendimiento Universitario”
Voluntariado en Red de Apoyo en
Salud Mental “La Rosa de Sarén”

YOSHIRA CELIN TOVAR

FORMACION ACADEMICA

Técnico en Secretariado Ejecutivo Sistematizado.

e Instituto C. de Sistemas Avanzados, Barranquilla, Colombia.
Programa técnico profesional de 2 semestres realizado
entre enero de 2009 y noviembre 2009.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Power BI (cursando)
2023 — Edutin Acamedy.

Legislacion Laboral y Normativas aplicadas a Relacién Laboral
2023 — DUOC Chile — 30 horas — nota aprobacion: 6,8.

Curso Sistema Previsional Chileno y Migrantes
2023 — Subsecretaria de Previsién Social — Chile

Curso Legislacion Laboral 1lI: Teletrabajo
2023 — Sercotec — Chile

Curso Legislacion Laboral Il
2023 — Sercotec — Chile

Curso Legislacion Laboral |
2023 — Sercotec — Chile

Diplomado en Derecho Laboral y Seguridad Social
2019 — Universidad del Norte — Colombia

Estrategias de Seleccién y Contratacion de Talento Humano
2019 — Centro de Formacién Combarranquilla — Colombia

Manejo de Procesos Disciplinarios
2017 — Centro de Formacién Combarranquilla — Colombia

Implementacién OHSAS 18001:2007
2007 — Camara de Comercio de Barranquilla — Colombia

REFERENCIAS

Carlos Sanchez Arévalo — Gerente General Disetrénica LTDA
— Email: csanchez@onlinedst.com

Shirly Dugue Renddn — Directora Administrativa Dolmen S.A
— Email: sduque@dolmen.co

Alexander Alvarez — Jefe de Recursos Humanos en
Tecnijuridica LTDA
— Email: alexanderalvarez@tecnijuridica.com




