Carlos Espinoza Urrutia

16 de septiembre de 1972 (43 afos) Casado.

Vifia del Mar, V Region, Chile.

(09) 81609619.

carlos.espinoza.adm@gmail.com
https://cl.linkedin.com/pub/carlos-espinoza/lb/b21/58b

Es muy importante que mis superiores confien plenamente en mi gestion, por lo mismo mi objetivo es
hacerlos sentir seguros y confiados de mi aporte, que se sientan respaldados con mi entrega, fruto de
esfuerzo y compromiso. Me gusta tener una relacién estrecha con mi equipo de trabajo y aunar
esfuerzos para lograr nuestros objetivos.

Experiencia

Constructora Ingevec S.A. Nov 2014 — Ago 2015
(Construccion)

Jefe Administrativo de Obra

Apoyo a la gerencia del proyecto en la administracion del personal. Reclutamiento,
mantener vigentes plazos de contratos y anexos respectivos. Confeccion de
remuneraciones, finiquitos y documentacion legal respectiva. Conciliaciones en
Inspeccioén del Trabajo. Control de asistencia. Auditoria a empresas contratistas y
aprobacién de estados de pago. (200 personas a cargo).

Logro: En el &mbito de los subcontratos, lograr el cumplimiento pleno de las
empresas colaboradoras con el proyecto.

Inversiones Ave Fénix S.A. may 2013 - ago 2014
(Gastronomia)

Jefe de Administracion y Finanzas

Responsable del integral funcionamiento tanto de la operativa como de las finanzas.
Compra y pagos a proveedores, cobros y facturacion a clientes, administracién del
personal.

Logro: Constituir una alianza de confianza con los distintos proveedores, lo cual mejoré
una oportuna disposicion de las materias primas requeridas para el buen
funcionamiento del negocio.

Constructora Imagina S.A. jul 2011 - abr 2013
(Construccién)

Jefe Administrativo

Apoyo a la gerencia del proyecto en la administracion del personal. Reclutamiento,
mantener vigentes plazos de contratos y anexos respectivos. Confeccién de
remuneraciones, finiquitos y documentacion legal respectiva. Conciliaciones en
Inspeccioén del Trabajo. Control de asistencia. Auditoria a empresas contratistas y
aprobacién de estados de pago. (200 personas a cargo).

Logro: Ser reconocido como el mejor “Jefe Administrativo” a nivel empresa. Merito
logrado al cumplir con todas las expectativas y requerimientos del proyecto. Sin duda
gue dicho objetivo fue conseguido gracias a la alta confianza de parte de la gerencia
del proyecto y al aporte de mis colaboradores.
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Constructora Echeverria Izquierdo jul 2007 - jun 2011
(Construccion)

Administrativo de Obra

Dentro de las tareas a realizar, resaltan la entrega de la asistencia diaria de todo el
personal propio y de sub-contrato a las jefaturas de la obra. Control y gestion de las
contrataciones Y finiquitos de la misma, Solicitud de Certificado de obligaciones
laborales y previsionales ante la Inspeccion del trabajo respectivo, tramitacion de
licencias médicas, activacion de cargas familiares, confeccion de remuneraciones y
costos de mano de obra, auditorias a empresas de sub-contratos (Revisién de tipo de
contratos, liquidaciones de sueldo, leyes sociales, mutualidades, finiquitos, ect.

(400 Personas a cargo).

Logro: Aportar con una gestion totalmente nueva para un desafio de un proyecto
nuevo a nivel empresa.

Ripley Viiia del Mar mar 2000 - feb 2007
(Retail)

Vendedor Integral

Vendedor en distintos departamentos de la tienda.

Tnt Express W.W. Santiago. feb 1990 - ene 1999
(Transporte Internacional Aéreo)

Supervisor de operaciones.

Responsable de las exportaciones e importaciones, administracion de 30 personas a
cargo, disefio de turnos y trdmites aduaneros.

Logro: Alcanzar resultados de excelencia relacionados a la productividad y
cumplimiento de metas. Llegar a objetivos permanentes y promedios de un 98 % V/S
84 % antes de mi gestion.

Estudios:
Universidad de las Américas ene 2011 - ene 2013
Técnico Superior en Administracion de Empresa
RR.HH.
Universidad de las Américas ene 2014 — cursando.

Ingenieria Comercial. (Finanzas).

Conocimientos:
Inglés: Escrito Basico.
Inglés: Oral Basico.
Office: Manejo Usuario Avanzado.
Base de Datos: Manejo Intermedio.
Software de Gestion: Manejo Intermedio.



Curso de Tratamiento de Remuneraciones:

Curso realizado en la Universidad de Vifia del Mar. Consistente en el "Tratamiento de
Remuneraciones y sus efectos Impositivos y Tributarios”. En este curso se trabaja con
la actual legislacion laboral, analizando por ejemplo: las distintas alternativas de
contrato y las remuneraciones que pueden vincularse; Legislacién de Subcontratacion;
Célculo de Remuneraciones y Finiquitos. Muy buen conocimiento laboral legal, de
aporte patronal y tributario.

Excel Avanzado:
Curso de Excel Avanzado. Impartido en la Universidad Del Mar, Vifia del Mar,
Noviembre 2010. Gran ayuda en confeccion de “Macros” y “Tablas Dinamicas”.

Payroll:

Software disefiado para la administracion y control de recursos de personal y
financieros. Excelente herramienta que permite tener claridad de personal vigente y
costes asociados.

Referencias:

>

Susana Moya, jefe R.R.H.H., Constructora Imagina S.A.
(02-24984522/09-82947107) smoya@imagina.cl

Jorge Voigt, Jefe Coordinador Administrativo, Constructora Imagina S.A.
(66770218), jvoigt@imagina.cl

Marco Videla, Administrador de Obra, Constructora Imagina S.A. (71090264) mvidela@imagina.cl

Victor Nufiez, Project Site HR Coordinator. Bechtel Chile. (98601694) vmnunezc@bechtel.com
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Imagina

Vifia del Mar, Enero 2013,

CARTA DE RECOMENDACION

Me es grato comunicar que conozco bastamente al Sr. Carlos Espinoza
Urrutia y puedo asegurar que es una persona integra, totalmente responsable,
comprometido, cuidadoso de los detalles, de ficil integracién a los trabajos en
equipo y competente para cualquier tipo de actividad que se¢ le encomiende, de
acuerdo a los alcances especificados en su Carta de Presentacion o Curricular.

Carlos estuvo a cargo de la gestion administrativa de la obra “Aquamar
II" para la Constructora Imagina S.A. En esta ocasion, demostré todo su
compromiso, conocimiento y experiencia profesional. Brindé valiosos aportes
¢ innovaciones relacionados con su funcién de Jefe Administrativo.

Por lo anterior no tengo inconveniente ninguno en recomendarlo
ampliamente agradeciendo de antemano la atencién y facilidades que le

puedan brindar.

Atte.

ConStfuctora Imagina S.A.
Av. Vitacura 5093, of. 202, Vitacura, Santiago.
smoya@imagina.cl
02-24987522 / 09-82947107




Vifia del Mar, Enero 2013,

CARTA DE RECOMENDACION

Junto con saludar, me dirijo a UD:

Conozco a Carlos Espinoza Urrutia desde Octubre de 2011 y sin duda
alguna puedo asegurar que en lo profesional y personal, es una persona
integra, totalmente responsable, comprometido, cuidadoso de los detalles, de
facil integracion a los trabajos en equipo y competente para cualquier tipo de
actividad que se le encomiende, de acuerdo a los alcances especificados en su
Carta de Presentacion o Curricular.

Carlos participo en el proyecto Obra “Aquamar II" para la inmobiliaria
Imagina S.A. En esta ocasion, se desempeiio, satisfactoriamente con una masa
de 200 trabajadores dependientes directos de la constructora, mas una masa de
200 trabajadores de Subcontratos. Las caracteristicas antes mencionadas, le
permitieron llevar a cabo su trabajo en forma oportuna, eficiente y eficaz.

Por lo anterior me complace recomendarlo y quedo a su disposicion por
cualquier antecedente que necesite al respecto.

Se extiende la presente para los efectos legales que al interesado convenga.

N/

I-(100239- >
, Videla#‘ (1003
Adnjinistgpdor Aquamar I1.
Constructora I'agina S.A.
Av. Vitacura 5093, of. 202, Santiago.
mvidela@imagina.cl
Fono 09-71090264




ECHEVERRIA
[ZQUIERDO

CARTA DE RECOMENDACION.-

A QUIEN CORREPONDA:

Me permito informarle que conozco amplia y detalladamente al Sr.
Carlos Espinoza Urrutia y puedo asegurar que es una persona integra,
totalmente responsable, comprometido, cuidadoso de los detalles, de fécil
integracion a los trabajos en equipo y competente para cualquier tipo de
actividad que se le encomiende, de acuerdo a los alcances especificados en su
Carta de Presentacion o Curricular.

En el Gltimo proyecto en el cual participé Carlos, fue la Obra “Campus
Vifia del Mar” de la Universidad Adolfo Ibafez. En esta ocasion, se
desempeii6, satisfactoriamente con una masa de 400 trabajadores dependientes
directos de la constructora, mas una masa de 300 trabajadores de
Subcontratos. Las caracteristicas antes mencionadas, le permitieron llevar a
cabo su trabajo en forma oportuna, eficiente y eficaz.

Por lo anterior no tengo inconveniente ninguno en recomendarlo
ampliamente agradeciendo de antemano la atencio,
puedan brindar.

y facilidades que le

Se extiende la presente para los efectos ifitgtesado convenga.

Constructora Echeverria Izquierdo Ing. y Const. S.A.
Rosario Norte 532,
irigs@el.cl

Rosario Norte 530, Piso 8 - Las Condes - Teléfono: 757-4600 - Fax: 757-4710
Cod. Postal: 7561185 - Santiago, Chile - E-maik: echeizq@echeizg cl - www.echeverniaizquiendo.d




UDLR

UNVERSIOAD OF LAS AMERCAS

o

CERTIFICADO
DE TITULO

|

Certifico que el(la) sefior(ita) CARLOS MARCO ANTONIO ESPINOZA URRUTIA, Cédula de
Identidad 10.900.554-1, con fecha 8 DE ABRIL DE 2013, obtuvo el titulo de TECNICO DE

NIVEL SUPERIOR EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS .

Se extiende el presente certificado, a peticion del alumno, para ser presentado en FINES QUE

ESTIME CONVENIENTE.

UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS esta habilitada para otorgar té da clase de Titulos y

Grados Académicos en forma independiente conforme al acuerdo.

No.239/97 del Consejo

Superior de Educacién publicado en el Diario Oficial del dia 19 de Engro de 71998.

ROBERTO GUERRA ESCALANTE
PROSECRETARIO GENERAL

15 de Noviembre de 2014

La institucién o persona ante quien se presente este certificado, podra verificar su autenticidad en
hitpi/iwww,udla.cl, hasta 180 dias después de su emision.
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Verificacién hasta: 14 de Mayo de 2015
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