J O R G E      L U I S     P A R D O     A N D R A D E

Talca 1747, Tierras Blancas – Coquimbo.

jpardoandrade@gmail.com
61231380  –  71579104

OBJETIVO                                                                                                         
Desarrollarme en un ambiente de trabajo que me lleve a adquirir nuevos conocimientos y aprendizaje para un mejor desarrollo en mi vida laboral. Además de poder entregar de mis aptitudes con el fin de ser un aporte para el progreso y mejoramiento de las tareas a desempeñar como Servicio.

ANTECEDENTES ACADEMICOS
Enseñanza Básica

1ero a 8vo.  

Escuela particular N° 402 “San Diego”                                     

         1988 - 1995
Enseñanza Media

1ero a 4to

Centro Educacional Pitágoras                                                   

         1996 - 1999
Titulo: Técnico Programador en Computación

Estudios superiores

Universidad Tecnológica Inacap   


Ingeniería en informática                                                          

         2006 - 2010
Instituto IACC
Ingeniería en Administración de Empresas




         2015 - 2018
ANTECEDENTES LABORALES
Procter & Gamble

Control de Stock Supermercados y Farmacias                          

        2000 – 2001
Central de Restaurantes Aramark

Administrador de Restaurant                                                   

        2003 – 2008
Entel S.A

Ejecutivo de Soporte Técnico Área de Informática
Atención a cliente             




             
        2009 – 2011
Constructora Elqui S. A.

Kardista, Encargado control de Stocks
Jefe de Bodega



                                        
        2011 – 2012
Constructora Urbana Ltda.

Jefe de bodega 
        2012 – 2013
Áridos San Lorenzo
Administrativo y Encargado de R.R.H.H.
Faena Minera Zaldívar                                                                     

         2013
Faena Antucoya                                                                                                              2014
Constructora Viviendas 2000 Ltda.

Jefe de Bodega

Administrativo de Control de Presupuestos                                       Junio 2014 - Julio 2015
CURSOS ADICIONALES
Liderazgo y Seguridad

Finning Caterpillar S. A.          




                                2009
Administración de bodega






     

Universidad de la Serena 






     
         2011
Certificación de “bodeguero”

Cámara chile de la Construcción





     
         2012
Armado y desarmado de computadores

Office nivel Avanzado, Outlook

Universidad de la Serena






     
         2012

Curso de prevención de Riesgos                                                          
                    2013

Curso de Alta Montaña (Manejo a la defensiva)



                    2013

· Manejo de Contratos, facturaciones, órdenes de compra, control de Report, ventas. Conocimiento de leyes laborales y remuneraciones. 
· Manejo avanzado de sistemas de control de personal, remuneraciones  y otros.
· Experiencia en preparación de documentación de auditorías solicitadas por empresas mandantes.

· Generación de pases de ingreso a faenas, planificación de alojamientos en faena y

Coordinación de pasajes para traslados del personal.
