Curriculum Vitae
Datos Personales:

Nombres y Apellidos                       Paola Jacqueline Valenzuela Donoso

Fecha de Nacimiento                      09 de Diciembre de 1988

Rut                                                  17.154.605-2

Teléfono                                          09-2328654
E-MAIL                                            paovalenzueladgmail.com
Resumen:

Persona capaz de desempeñarme en el área contable y similar de manera eficiente, responsable, segura de mis conocimientos, puntual, siempre dispuesta a ayudar, con el propósito de afianzar y ampliar mis conocimientos en todo el ámbito laboral.

Siendo una persona práctica, colaboradora y con disponibilidad.

Experiencia Laboral:

2007 Práctica Laboral en FÁBRICAS y MAESTRANZAS del EJÉRCITO                  (famae)

Rubro    Contabilidad

Cargo     Asistente contable

Responsabilidades

· Manejo programa contable (FLEXLINE) 
· Revisión de documentos de otras áreas contables
· Emisión de órdenes de compra, vales de consumo, partes de entrada, cotizaciones, entre otras. 
2007 -2009 INFORMAT S.A.
Rubro    Contabilidad

Cargo     Asistente contable

Responsabilidades
· Manejo programa contable (E.R.P.)
· Revisión de documentos de otras áreas contables
     2010- 2011      IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES RAHUE S.A. 

Rubro    Tesorería y Finanzas
Cargo     Asistente de tesorería y finanzas

Responsabilidades

· Manejo programa contable (SAP)
· Análisis  de cuentas de clientes y proveedores
· Ingreso de cartolas bancarias, conciliación de cartolas bancarias, compensación de clientes y proveedores, contabilización de documentos contables.
· Cobranzas a clientes a nivel nacional e internacional
· Manejo de cuentas particulares entre bancos y cliente
2011: Distribuidora Ofimarket  Manejo de sistema contable Clíper 
Rubro    Contabilidad

Cargo     Analista contable

      Responsabilidades:

· Ingreso de Facturas 
· Ingreso de Proveedores
· Órdenes de Compra
· Compras Nacionales
· Recepción de mercaderías.
2011: FAMAE Manejo de sistema contable Oracle

Rubro    Contabilidad

Cargo     Analista contable

      Responsabilidades:

· Proveedores Extranjeros

· Ordenes de compras 
· Facturas Extranjeras
· Revalorización Capital Propio
· Anexos para Estados Financieros
· Inversión en Empresas Relacionadas
· Mercaderías en transito
2012 (Mayo – Agosto): Neuling Graneles S.A.
Rubro    Contabilidad

Cargo     Asistente Administrativo

      Responsabilidades:

· Libro de Compras
· Formulario 29 
· Rendiciones de Caja Chica
2012: Deloitte S.A.
Rubro    Outsoursing

Cargo     Analista contable

      Responsabilidades:

· Facturación
· Formulario 29 
· Libro de Ventas
· Análisis de cuentas
· Ingresos 
Estudios:

      2012   Instituto Profesional Los Leones

Carrera  Egresada de Contador Auditor.
2010 Instituto Profesional Los Leones

Carrera  Contador Auditor.
2008      Escuela de Contadores Auditores de  Santiago
Carrera  Contador Auditor

2003-2006 Enseñanza Media Completa (Técnico en Contabilidad)

Manejo de Software:

Manejo medio en:

Microsoft, Excel, Word, Power Point.
     Internet Explorer.

Disponibilidad Inmediata.
