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Soy técnico contable, con mas de 10 años de experiencia en entorno de oficina, me caracterizo por ser
responsable, honesta y puntual, tengo la capacidad de optimizar procesos, estoy motivada a nuevos
retos y crecimiento profesional, busco aportar valor a un equipo dinámico y contribuir al logro de los
objetivos organizacionales.

Dispuesto a trasladarse a: cualquier parte

Datos personales

Actualmente trabajando: Sí
Dispuesto a viajar: Sí
Fecha de nacimiento: 1991-02-19
Industria: Contabilidad, Servicios administrativos
Licencia de conducir: Ninguna
Nivel de educación más alto: Técnico nivel superior terminado

Experiencia laboral

Analista de Tesorería
Plantinera aconcagua Limache, SPA-Limache, Valparaíso
marzo 2022 - Actualmente

• Manejo de SAP y Excel.
• Registro de asientos contables.
• Registro de ingresos ( cheques, efectivos, pago con tarjetas, transferencias, letra de cambio),
• Registro de egresos (pagos a proveedores, viáticos de trabajadores, entre otros).
• Manejo de la pagina BRINKS, realización de depósitos y reportes diarios del mismo.
• Arqueo de caja chica y caja fuerte.
• Auditoria (revisión de documentos)
• Otros trabajos como archivos, orden de comprobantes de cobros y pagos, archivos de letras según
su estatus.
• Atención al cliente.

Ejecutiva Administrativa
Clínica Redsalud Magallanes-Magallanes y Antártica Chilena
agosto 2019 - noviembre 2021

Ejecutiva de empresa: armar expedientes de exámenes médicos ocupacionales y preventivos.

Ejecutiva de urgencias: ventas de bonos según previsión y hacer ingresos de los pacientes para atención
médica.
Trabaje en el área de COVID como ejecutiva durante la pandemia, y fui trabajadora del mes.



Analista Contable
Sonas Hong Kong company límited, c.a-Caracas, Distrito Capital
septiembre 2012 - julio 2016

Mantener en orden los libros de venta y compras, declaración de impuestos, conciliacion bancaria,
presupuestos, finiquitos mensuales

Educación y formación

Técnico nivel superior terminado en Contabilidad
Instituto universitario de mercadotecnia - Caracas, Distrito Capital
febrero 2009 - julio 2012

Habilidades y conocimientos

• Manejo de drive
• Manejo de excel,
• Sistemas administrativos como SAP, MK, AMC (10 años o más)
• Dominio de trabajo bajo presion

Certificados y licencias

Certificado en contabilidad
junio 2013 - Actualmente

TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN CONTADURIA

Asistente administrativo
enero 2009 - Actualmente

estudio realizado en INCES, Venezuela


