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CURRICULUM VITAE

ANTECEDENTES PERSONALES
NOMBRE




:
MARISOL RUTH ZAMBRANO RAMIREZ
FECHA DE NACIMIENTO


:
12 de Julio  de 1978
ESTADO CIVIL 



:
Soltera s/n hijos
CÉDULA DE IDENTIDAD


:
13.417.696-2
NACIONALIDAD



:
Chilena

DIRECCIÒN




:
Avda. Balmaceda Nº 1656,
           Calama
FONO





:
 055-2 92 7001 o 9- 76543809
PROFESION




:
Secretaria Ejecutiva Con Mención en







Computación 

E- MAIL




:
mzambrano@ucn.cl







Mary_mzam@live.cl
ANTECEDENTES  ACADÉMICOS:
ENSEÑANZA BÁSICA

:
Completa, Escuela D-48 “Grupo Escolar”, Calama.

ENSEÑANZA MEDIA


:
Completa, Liceo  A-25 “Eleuterio Ramírez Molina”, 





Calama.

ESTUDIOS SUPERIORES    

:      
Titulada,  Secretariado  Ejecutivo  con Mención en 

Computación, en Instituto AIEP, Calama.  
Cursado Primer y Segundo Año de Técnico en Administración de Empresas Mención RRHH, en Instituto AIEP, Calama.

ANTECEDENTES LABORALES:

“Liemun” Sede Calama

Laboratorio de Investigación y

Ensaye de Materiales UCN.

Marzo  2008 a la fecha


:      Cargo: Asistente Técnico.
Desempeños y logros: digitación y confección de informes,     archivo, manejo y control de trazabilidad. (Ingreso de información, Bases de datos y actualización de ésta, como  muestras de suelos, áridos, hormigón, densidades, asfalto etc.), entrega de información a clientes, Etc.
Recepción de información de muestras para ensayes químicos.
Cargo: Asistente Administrativa.(Actualmente)
Desempeños y logros: Encargada de área de RRHH y Administración, manejo de horas extras, entrega de liquidaciones, mantener carpetas de personal en orden con todos sus documentos, cierres de mes, control de asistencia etc.
Solicitud pago proveedores, manejo de fondo fijo, estado de pagos clientes, valorización de servicios y confección de planilla de facturación, cobranzas, tramites bancarios.
“Cortez Sociedad Comercial”


    Calama.

Mayo  2006 a Diciembre 2007

:     Cargo: Secretaria y Asistente de Cuentas.
Desempeños y logros: Facturación mensual, manejo de caja de sencillo, cotizaciones, recepción de documentos, cobranza, archivo, atención a empresas: cotizaciones y despacho de materiales y atención de teléfono, Control de asistencia y horas extras, pagos de sueldo al personal. 

“Full Auto Manhattan”

           Calama.

Octubre  2004 –Febrero 2005

:     Cargo: Secretaria Administrativa. 
Desempeños y logros: Encargada de caja, cotizaciones, atención de público, atención de teléfono. 

Empresa “Carlos Pavez”
Sucursal Calama.
Marzo 2003 – Agosto  2004

 
:     Cargo: Secretaria Administrativa. 
Desempeños y logros: Encargada de caja, cotización; atención de público.  

“Escuela Conductores ICASA”


Sucursal Calama.

Marzo 2001 – Febrero  2003

 
:     Cargo: Secretaria Administrativa.
Desempeños y logros: Atención de publico; manejo de caja, archivo, recepción de documentos, y matriculas alumnos.

Estudio Jurídico, Abogado
“Francisco Yaber”,  Calama.

  
  2000 – 

 

:     Cargo: Realiza Practica Profesional.
Desempeños y logros: Atención de público, y recepción de documentos, atención de teléfono, pagos de cuentas y trámites varios.  
  MARISOL ZAMBRANO RAMIREZ
13.417.696-2
Calama, Agosto de 2014 .-
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