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Mauricio Antonio Cereceda Cerda

Información personal	Estado civil: 		Casado, 1 Hijo.
Nacionalidad: 					Chilena
Edad: 						31 Años
Lugar de nacimiento: 				Santiago, 20 - 08 – 1981
Cedula de Identidad:				15.451.140-7

Resumen Personal

Soy una persona de con iniciativa, y con gran capacidad de aprender en forma rápida cualquier tipo de trabajo, súper ordenado y metódico, siempre dispuesto a enfrentar nuevos desafíos y listo para integrar o liderar un equipo de trabajo de forma inmediata si fuese necesario, tampoco  tengo problemas para trabajar bajo presión, en esas ocasiones demuestro mi máxima capacidad.

 	Además tengo dominio computacional nivel usuario superior, dominando las siguientes herramientas computacionales:
1. Office (usuario avanzado), Excel, Word, Etc.
2. Softland ERP (usuario avanzado)
3. Unisoft (software de construcción) Avanzado

Educación
 	1996 – 1999			Liceo politecnitecnico San Luis
 					De 1º a 4º Medio, enseñanza media completa.
 					Titulo de CONTADOR GENERAL TECNICO.

 	2008				Universidad de las Américas
 	Estudios de COMERCIO EXTERIOR, congelados.

Experiencia Profesional: Estos son los trabajos en los cuales me he desarrollado

 	2000 – 6 meses	Forus S.A. Práctica Profesional.
 	2001 – 2004 		Star Light Ltda. Ayudante de Contabilidad.
 	2005 – 2006  		Ag. Ad. I. P. Hardy y Cia. Ltda. Adm. en COMEX.
 	2006 – 2009 		Sociedad Solución Visual Ltda. Encargado de Facturación.
 	2010 – 2010 		Distribuidora Coagri Ltda. Contador General
	2010 – 2012 		Constructora Dimar S.A. Jefe de Contabilidad 
	2012 – 3 meses	Netsecure Informática S.A. Encargado de RR.HH. 
	2012 a la Fecha	Work Service, Asesor Comercial Pyme

Desarrollando las siguientes labores en estos trabajos:

[bookmark: _GoBack] 	•         Conciliación Bancaria.
 	•         Facturación.
 	•         Control Caja Chica.
 	•         Documentación bancaria.
 	•         Cuenta corriente Proveedores
 	•         Pago Proveedores
 	•         Cuenta corriente clientes.
 	•         Centralización Libro Compra Venta.
	•         Preparación Doctos. De Importación
 	•         Corrección de documentos.
 	•         Tramites en compañías Navieras y agentes navieros.
 	•         Cobranzas.
 	•         Confección de Cheques.
 	•         Control y Emisión de facturas de compras
 	•         Entrega y revisión de fondos a rendir.
 	•         Todo tipo de tramitación bancaria.
	•         Preparación de IVA
	•         Encargado de Sub-contratos de obra
· Encargado de Varias Obras en la Constructora
· Encargado de Administrativos de Obra
· Todo lo relacionado con RR.HH. esto es: Confección, Preparación, Revisión, y Pago de Sueldos.
· Preparación, Revisión y pago de Imposiciones Previsionales.
· Comparendos en la inspección del trabajo.
· Todo tipo de contratos y Finiquitos.
· Vacaciones, permisos y otros de RR.HH. 
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