	[image: image1.jpg]



	VANESSA ROSSANA
BASILIO RAMOS

43 años (15/06/1972), Soltera
( 68414246 

Balmaceda 765 Departamento 534, Rancagua,  Sexta Región, Chile 

( E-mail:  varobara@gmail.com 

RUT.: 12.216.425-K



OBJETIVOS
​​​​​
Integrarme y pertenecer a una empresa o institución en la cual pueda desarrollar, potenciar y aportar todas mis capacidades, generar un ambiente sinérgico favorable a la empresa y a quienes la integran. Ser parte de un equipo de trabajo cohesionado y motivado que me permita crecer como persona y como profesional, afrontando y asumiendo nuevos desafíos.
EXPERIENCIA LABORAL
Julio-2007 / actual 
IMPORTADORA AUTOMOTRIZ PEMARCO SAC.
Cargo: Encargada de Remuneraciones y Pago de Proveedores.
Encargada de Remuneraciones: Elaboración de Contratos, Finiquitos, Cartas de Amonestación, AFC, Liquidaciones de Sueldos, Pago de Imposiciones a través del Sistema de Previred, Comprobantes de Feriado, Cargo y Pago de Nominas de Sueldos a través de Bancos en convenio. 
Fiscalizar y velar por el correcto funcionamiento y aplicación de las Normas Laborales.

Preparación de Contabilidad: Ingresos y egresos, Formulario 29, Balance.

Encargada de los pagos de proveedores de la Empresa a través del  Portal de Proveedores con  Bancos en convenio.
Área: Administración y Finanzas
Octubre-2004 / Julio-2007 
CLINICA ISAMEDICA SA.

Cargo: Asistente de Finanzas
Cargo dependiente del Jefe de Administración y Finanzas: Confección de Informes de Gestión del Servicio de Imagenología de la Clínica, efectuar Liquidaciones Mensuales de Pago a Médicos, Recepción de Cuadraturas de Cajas de los Servicios de Imagenología, preparación de Conciliaciones Bancarias extra contables. La finalidad de este cargo es apoyar en forma directa al Jefe de Administración y Finanzas, preparando diversos Informes que contribuyen en la toma de decisiones por parte de la Gerencia de la  Clínica.

Área: Administración y Finanzas  
Abril-2004 / Septiembre-2004 
CONSTRUCTORA ANDRES REYES FLORES

Cargo: Administrativo Contable
Encargada del Proceso de Remuneraciones: Liquidaciones de Sueldos, Imposiciones, Contratos, Finiquitos, Inspección del Trabajo, Comparendos y relacionados.

Contabilidad: Ingreso de información Contable.

Área: Administración 
Marzo-2000 / Marzo-2004 
ESPINA Y DIAZ AUDITORES CONSULTORES LTDA.
Cargo: Encargada de Sistema de Remuneraciones  / Contabilidad
Encargada del Proceso de Remuneraciones, lo que implica la confección de Liquidaciones de Sueldos, Planillas de Imposiciones y posteriormente el pago de éstas mismas.

Responsable de la elaboración de Contratos y Finiquitos.

Experiencia en trámites ante la Inspección del Trabajo, Comparendos, cancelación de Finiquitos.

Atención de Publico.

Confección de Contabilidad con su respectivo Balance: ingreso de información contable, análisis de cuentas, Formulario 29.
Área: Contabilidad
Septiembre-1998 / Febrero-2000 
SOCIEDAD COMERCIAL BLANCO LTDA.
Cargo: Administrativo Contable
Asistente en el Departamento de Remuneraciones.

Apoyo al Departamento de Contabilidad: Contabilización de Ingresos y Egresos, Análisis de Cuentas, Confección de Formulario 29.

Atención de Público.

Área: Administración
Marzo-1995 / Febrero-1998
ORGANIZACIÓN CONTABLE Y TRIBUTARIA RUTH BARRAZA VALERO
Cargo: Encargada de Sistema de Remuneraciones
Encargada de Sistema de Remuneraciones, apoyo al Departamento de Contabilidad, atención de Público.

Área: Contabilidad
ESTUDIOS 
Técnico - Profesional

Instituto Profesional AIEP de la Universidad Andrés Bello

Marzo 2011 / Junio 2011
Proceso de Titulo. 

Titulo obtenido: Contador Auditor.

Instituto Profesional AIEP de la Universidad Andrés Bello

Marzo-2009 / Diciembre-2010 

Egresada de la carrera Contador Auditor.
Instituto Profesional AIEP de la Universidad Andrés Bello

Marzo-2006 / Junio-2008 (Incluye Proceso de Titulo)
Titulo obtenido: Técnico Nivel Superior en Contabilidad General.
Educación Media

Completa

Egresada de Instituto Comercial Diego Portales

Titulo obtenido: Contador General.

Educación Básica

Completa

Otros

Excel Nivel Avanzado. Universidad Católica del Maule. Noviembre 2011 a Enero 2012.
Cursos de Capacitación relacionados con el Área de Remuneraciones. 
CONOCIMIENTOS
Programa de Remuneraciones y de Contabilidad de Transtecnia.

Programa de Remuneraciones y de Contabilidad AUTOPRO

