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ANTECEDENTES ACADEMICOS 
 
 
 
Oct. 2012 – Enero 2013  IEDE 
     Diplomado en Análisis y Gestión Financiera 
 
 
2012      Instituto AIEP 

CONTADOR AUDITOR  
 

 
1993      Liceo Profesional Abdón Cifuentes 
     Titulo Contador General 

 
 
 
 

ANTECEDENTES LABORALES 
 
 
 
 
Abril 2016 a la fecha    Universidad Alberto Hurtado 
     Cargo: Sub Tesorera 
     A cargo de los Análisis de Cuenta, conciliaciones  
     Bancarias, control de las cuentas corrientes bancarias,  

Saldos diarios, flujo de caja, informes de gestión, relación  
con los bancos, inversiones, supervisora recaudación 
proceso de admisión. 

 
Marzo 2014 - Abril 2016  Universidad Alberto Hurtado 
     Cargo: Encargada de Pagos 
     A cargo de todos los pagos realizados por la universidad, 

Moneda extrajera, transferencias, nóminas de pago,  
Confección del flujo de caja. 

 
 
Febrero 2013- Enero 2014  Empresas Armas 
     Cargo: Analista de Financiamiento 
     A cargo de la de la preparación y contabilización de todas  
     la operaciones derivadas de las solicitudes de préstamos 

para el financiamiento de los proyectos inmobiliarios,  
Relación con los bancos, preparación de las tablas de  
Amortización. 

      
 
Enero 2011- Enero 2013  Universidad Alberto Hurtado 
     Cargo: Analista Contable 
     A cargo de la contabilización de todos los ingresos,  
     (Deposito Cheques a fecha, cajas por pago de colegiatura,  
     etc.), preparación flujo de caja, control y contabilización de 
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cheques protestados, preparación de informes para 
presentación de EEFF, conciliaciones bancarias. 

 
Agosto 2006 – Noviembre 2010  MAGMA ENERGY SERVICIOS LTDA 

Cargo: Analista Contable 
A cargo de la funciones de tesorería, liquidación y pago de 
remuneraciones, preparación de estados financieros, 
conciliaciones bancarias, análisis de cuentas por pagar, 
preparación de flujo de caja, flujo de vencimientos,  
confección y pago de impuestos mensuales (F.29 y F.50), 
declaraciones juradas de honorarios y sueldos. 
 
 

Noviembre 2003 - julio 2006   Ferretería Covandonga (Punto Maestro) 
Cargo: Jefa de Pago de Proveedores 
 

Julio 2000 - Octubre 2003  Industria de Cecinas La Española 
Cargo: Jefa de Cajas – Encargada de Remuneraciones  

 
Agosto 1997 – Mayo 2000  Fundación Arturo Merino Benítez 

Cargo: Contador Farmacia Las Condes 
 
Julio 1994 - Junio 1997   Dames & Moore Ingenieros Consultores 

Cargo: Asistente Contable 
 

Diciembre 1993 - Abril 1994   Hotel Plaza San Francisco (Práctica Profesional)  
      
 
 

OTROS 
 

Manejo Computacional Nivel Usuario, Excell Avanzado, Software Contable Softland  ERP 
Nivel Usuario, módulos de Contabilidad, RRHH, Tesorería y Fin700. Sólidos 
conocimientos Contables,  área Tesorería Avanzados, Legislación Tributaria Básica a 
Media y Legislación Laboral Media a Avanzada, conocimientos en IFRS e Inglés Básico-
Medio. 
 

Disponibilidad: A convenir 
Pretensiones de Renta: A convenir  
Disponibilidad Horaria: A convenir 
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