CURRICULUM VITAE

Paloma Belén Mantero Villanueva
C.I: 18.081.795-6 Edad: 27 afios Estado Civil: Soltera
Pasaje aliolin # 720 villa los claveles. Maipu
E-mail: paloma.preve@gmail.com Celular:961114605

l. Antecedentes académicos

Estudios nivel superior:
2014-2016: Técnico en Prevenciéon de Riesgos y Medio Ambiente CFT ICEL.
2016: Continuidad de estudios en Ingenieria en Prevencion De Riesgos Universidad de los Lagos.

Otros conocimientos:

Microsoft Office nivel intermedio.

Creacion de matrices de identificacion de peligros y evaluacion de riesgos.
Manejo nivel medio de SAP - Mddulo ECC — Servicio al Cliente.

Licencia de conducir: Clase B

1. Antecedentes laborales

Septiembre 2019 — a la fecha
Empresa: Tarpulin
Cargo: Asistente de adquisiciones

Funciones:

- Manejo de plataforma SAP.

- Confeccionar 6rdenes de compra.

- Rastrear pedidos.

- Manejo de Excel, Microsoft Outlook.

- Elaborar y mantener actualizado el registro de proveedores.

- Solicitar cotizaciones para la compra de equipos, mercancias y materiales requeridos para
el desarrollo de los objetivos.

- Presupuestos de compras.

Mayo 2018 — enero 2019
Empresa: Medtronic
Cargo: Digitadora y asistente de adquisiciones

Funciones:

- Manejo de plataforma SAP.

- Digitar pedidos de insumos médicos.

- Rastrear pedidos perdidos.

- Verificar el estado del proceso de los pedidos digitados en SAP, como: despacho, pick,
productos en ruta, entre otros.

- Mantener contacto con bodega y logistica sobre el proceso.

- Manejo de Excel, Microsoft Outlook.

- Realizar 6rdenes de compra

- Cartera de proveedores.

- Presupuestos de compras.
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Septiembre 2017 — mayo 2018
Empresa: Constructora Mauricio Soto
Cargo: Técnico en Prevencion de Riesgos

Funciones:

- Induccién a trabajadores nuevos, charlas de 5 min.
- Inspecciones diarias en faena

- Procedimientos de trabajos por cada actividad

- Confeccién de reglamento interno, entre otros.

Marzo 2016- abril 2017
Empresa: ALFA CHILE SEGURIDAD. “Servicios integrales de seguridad privada”

Cargo: Técnico en Prevencion de Riesgos y Medio Ambiente

Funciones:

- Realizar funciones administrativas y en terreno acorde a la SGSST en empresas
TECPLANET, INASEG Y ALFA CHILE SEGURIDAD.

- Realizar charlas de induccion y de procedimientos de trabajo seguro para el rubro,
capacitaciones de seguridad, alrededor de 1700 personas en la institucion.

- Mantencién y actualizacion de MIPER.

- Investigar accidentes ocurridos en las distintas dependencias a cargo.

- Manejo de plataforma SAP.

- Actualizacion de Reglamento Interno.

- Realizar la gestion de apoyo sobre tasa de siniestralidad y accidentabilidad de la empresa,
manejo de normativa legal Ley 16.744, D.S 594, D.S 40, Ley 20.123, D.S 67, entre otros.

Diciembre 2011 — marzo 2017.
Empresa: La POLAR S.A (Maipu)
Cargo: Vendedora Integral

Funciones:

- Atender a los clientes bajo el protocolo de atencion

- Resolver dudas y consultas

- Manejar el sistema operativo de la caja

- Realizar ventas y pago de cuotas

- Apoyar en productosfinancieros

- Ordenar y mantener el espacio de trabajo en 6ptimas condiciones

Marzo 2010 — septiembre 2011
Empresa: Supermercado Jumbo
Cargo: Ejecutiva area Administrativa

Funciones:
- Ofrecer los beneficios de la tarjeta con el fin de lograr afiliacion.
- Ofrecer servicios financieros, resolver dudas y consultas de los clientes.








