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9-82243461 

 
Objetivo: Desempeñarme  en una ambiente laborar donde me permita  la posibilidad de obtener un desarrollo 
continuo de las habilidades técnicas y sociales hacia un crecimiento profesional.  Por lo cual cuento con una 
formación técnica y universitaria, las cuales me proporcionan las herramientas necesarias para el desarrollo 
en las distintas áreas comercial y de administración.  
 
Experiencia Profesional 
 
Mayo 2017 – Julio 2017: Greenwich Management College 
Cargo: Volunteer Administrative Assistant 
Función: Preparar archivos, ingreso de datos, creación y manejo de hojas de trabajo (Back ups), contactar 
estudiantes bajo instrucciones. 
 
Noviembre 2014 – Diciembre 2015: Banco Estado 
Cargo: Asistente Atención Cliente 
Función: Atención a publico en post-venta de productos financieros, asimismo resolver inquietudes en 
clientes. 
 
Octubre 2014  Hospital Militar Antofagasta 
Cargo: Administrativa de Tesorería.  
Función: Gestión estado de cuentas proveedores, atención cliente y gestión devolución de dinero. 
 
Mayo-Julio 2013: OTIC Proforma 
Cargo: Asistente en Práctica 
Función: Asistente de ejecutiva comercial.  

 
Junio – Agosto 2012: LACOSTE 
Cargo: Vendedora Part-Time 
Función: Atención a público, inventario y venta de artículos.  
 
Junio – Diciembre 2011: ASESORIAS INTEGRALES A EMPRESAS LTDA. 
Cargo: Asistente Contable 
Función: Registro y análisis de  operaciones contables, apoyar y asistir a  Jefatura  en todas aquellas 
actividades Administrativas. 
 
Mayo 2008  –  Marzo 2009: LACOSTE 
Cargo: Vendedora Part-Time 
Función: Atención a público, inventario y venta de artículos.  
 
Diciembre 2005  –  Febrero 2006: Contabilidades Vicencio y otros. 
Cargo: Secretario Contable (Practica Profesional Técnico en Contabilidad) 
Función: Registro de operaciones contables.  

 
Formación Académica 
 
Estudios Universitarios: Ingeniería Comercial en Universidad Tecnológica de Chile,   Antofagasta. 
 
 Ingeniería en Administración de Empresas, Mención Finanzas.UniversidadTecnológica de Chile, Antofagasta. 
 
Estudios Técnico: Técnico en Contabilidad, Colegio Comercial Computacional Santa Sara. 
 
Idioma 

 
- Ingles Avanzado. Conversacional, Escrito y Traducción. 

- General English, Victoria University, Melbourne Australia. Upper Intermediate 
- IMPACT COLLEGE AUSTRALIA.  Melbourne Australia. Intermediate 
- Internacional Language Centers EF Education First. Los Ángeles, California. 

EFCELT LEVEL / COUNCIL OF EUROPE LEVEL B1 (Independent User) 
- Beneficiario de Beca Ingles CORFO.TOEIC Habilidad Laboral Intermedia 2 

 
Otros datos 
 

- Manejo de Word, Excel  nivel usuario intermedio. 
- Manejo de Software Manager. 
- Licencia de Conducir. 

- Marketing, Social Media, Greenwich Management College. Melbourne Australia 

- Marketing, Digital Marketing, Greenwich Management College. Melbourne Australia 

mailto:betsave_vicenram@hotmail.com

