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Formación   
Académica   

Enseñanza Media Completa, Colegio Técnico Providencia, La Serena, 
con mención en Secretariado. 

  
 Título Secretariado 
 
Educación Superior  2020, Egresada de Ingeniería comercial, 

Universidad Santo tomas, La Serena. 
 
 Título Profesional de Ingeniero Comercial 
 
 Licenciado en Ciencias de la Administración de 

Empresa 
  

 
 

Experiencia 
Laboral                       
 Marzo a Julio de 2012 Práctica Técnico profesional, Título “Secretariado” 

realizada en la Secretaría Regional Ministerial de 
Bienes Nacionales de la Región de Coquimbo Sede 
de La Serena, en la Unidad de Regularización 

 

Agos.2012 – Feb. 2013 Administrativo en la Secretaría Regional Ministerial 
de Bienes Nacionales de la Región de Coquimbo 
Sede de La Serena. 

 
Sept. 2014 – Dic. 2019 Asistente de cine. 

Conocimiento en las diferentes áreas, venta y 
atención de público en Cinemark Plaza La Serena. 

 
Periodo Estival 2018 Asistente de Gestión y Sistema en Estudio Jurídico 

Manuel Aguirre Manríquez. 
 
Periodo Estival 2019 Asistente de Gestión y Sistema en Estudio Jurídico 

Manuel Aguirre Manríquez.  
 
Feb. 2020 – Abr. 2020 Practica Profesional de “Ingeniería Comercial” en 

Rent Light productora de eventos, apoyo en 
administración y finanzas. 

 
May. 2021 a la fecha Encargada de Gestión y seguimiento de operaciones 

en Estudio Jurídico Manuel Aguirre Manríquez.   
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Información  Fecha de nacimiento  27 de mayo de 1994. 
Personal   

Estado civil   Soltera 
    

Nacionalidad   Chilena 
    
   Correo Electrónico  javieracdvg@gmail.com 
   
   Licencia de Conducir  Tipo B 
              
 

 
 
 

Capacitación –  Curso Aprendizaje de plan de Negocios aplicado a asesorías de empresas del 
centro de negocios de Sercotec La Serena agosto 2019, Certificado. 

Cursos   
 Curso Marketing digital 30 hrs, agosto 2021, injuv. 
  
 Emprendimiento e innovación 30 hrs, agosto 2021, injuv 
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