Viviana Aguayo Navarrete
Monterrey 2801 Depto. 1943, Conchalí.
Teléfonos: 02-4983335  –  9-54102827
Dirección electrónica: viviana.luis@gmail.com



Información básica personal.

Rut:						13793774-3
Estado civil:					Casada
Nacionalidad:				Chilena
Fecha de nacimiento:			30 de agosto 1980
Lugar de nacimiento:			Santiago



Estudios primarios y secundarios.


Enseñanza básica y secundaria: Liceo Politécnico A Nº 4, Capitán Ignacio Carrera Pinto, San Carlos.

Secretaría  Administrativa, Liceo Politécnico A Nº 4. 



Estudios Superiores.


Auditoria, Instituto Profesional DUOC UC, de la Pontificia Universidad Católica de Chile. (Estudiante Vespertina, cursando último año)




Metas Profesionales:


Especial interés en empresas  con proyectos que presenten desafíos personales y profesionales.

Integrar grupos de trabajo ejerciendo liderazgo en la ejecución de cada una de las actividades. 

Demostrar capacidades y competitividad tanto personal como profesional.



[bookmark: _GoBack]Experiencia laboral.

Empresa: Multiaceros
Área Profesional: Área División Aceros Especiales
Descripción Del Puesto: Coordinadora comercial y productiva Gerencia Aceros Especiales (Aceros Antidesgaste).


Empresa: Kupfer  S.A
Área Profesional: Servicio Al Cliente
Descripción del puesto: Asistente de portales electrónicos, encargada de descargar cotizaciones, licitaciones y órdenes de compra, a la vez con la responsabilidad de presentar ofertas para cada una de estas, en todos los portales


Empresa: Todopiel S.A.
Área Profesional: Comercio
Descripción del puesto: Jefa de local
Funciones realizadas. Llevar un control de los depósitos de la tienda en cheque, efectivo, etc., movimientos de  caja, actualizar  libro de ventas, enviar diariamente  informes de  ventas realizadas a gerencia de la empresa, mantener el correcto inventario y  stock de la tienda, fiscalizar el control de entrada y salida del personal, gestionar días libres, vacaciones, administrativos del  personal a cargo, y sobre todo mantener el equipo motivado para entregar una buena atención y llegar a las metas propuestas por la empresa.



Empresa:  Aukinko Ltda.
Área Profesional: venta
Descripción del puesto: Jefa de local
 Funciones realizadas: fiscalizar el control de entrada y salida del personal, gestionar días libres, vacaciones, administrativos del  personal a cargo, y sobre todo mantener el equipo motivado para entregar una buena atención y llegar a las metas propuestas por la empresa. Y llevar todo la documentación de la tienda.




Disponibilidad inmediata.

