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CURRÍCULUM VITAE





Datos Personales





Nombre: Gilda Mónica Montecinos Donoso





Rut:         15.753.674-5





Dirección: Av. Los Romerillos 1096 Placilla   Curauma 





Nacionalidad: Chilena





Estado Civil: Soltera





Número de Móvil: 9-97947644





E-mail: gmontecinos28@gmail.com

















Formación académica





2013- 2014        Ingenieria en Ejecución en Administración de Empresas


                          UST Santo Tomas Tìtulada





2010-2012	Administración de Empresas


          		CFT Santo Tomas


       	Titulada





1998-2001      1° y 4° Medio


                          Instituto “Técnico profesional Marítimo de Valparaíso” con la carrera de  “Técnico en Elaboración Industrial de Alimentos”


1996- 1997     7° Básico a 8° Básico


                           República del Uruguay D-256, Valparaíso.


1990-1995      1° Básico a 5° Básico


                            Escuela “San Juan de Dios”, Placilla.


          	                  





     	


Talleres y participación 


Apoyo en ronda de negociaciones en Encuentro empresarial, Hotel Enjoy Viña del Mar, 2012








Licencia:           Clase B








Experiencia Laboral


2015                  Banco Ripley


Abril                  Ejecutiva Comercial


	


2014-2015         Banco Condell “Empresas Creser”


Dic- Marz          Ejecutiva de ventas de créditos Telefónicas





2013-2014


Mayo                 Cambiaso HNOS S.A.C “Recursos Humanos”


Cargo:               Administrativo Recursos Humanos


Función Realizadas :  Realizar cálculos de retenciones Judiciales, liquidaciones de sueldos, 


                                      Filtrar planillas con datos  de los trabajadores de convenios, prestamos.


                                      Entrega de Liquidaciones de sueldos, realizar contratos de trabajos y finiquitos.


                                      Calculo de pagos de imposiciones, Finiquitos, contratos.


                                      Pago a Honorarios.


                                      Reemplazo de Verano: Contador – Administrativo de contratos 


                                      y finiquitos.


2011-2013


Diciembre-Abril           Cambiaso HNOS S.A.C “Centro de Distribución”


 Cargo:              Administrativo - Operaciones


 Función:	Control y revisión de las facturas, guías emitidas y recepcionadas desde el centro,


                          Pago semanalmente de los fletes realizados por los transportistas que prestan 


                          Servicios, Emisión de facturas, abastecimiento de materiales de oficina a los distintos  


                          Centros, monitoreo de transporte.


                     














2011


Septiembre-Noviembre


                         


Cambiaso HNOS S.A.C “Centro de Distribución”





 Cargo:              Practicante de  la carrera en Administración de Empresas


 Función:           Entrega y trimbaje de las facturas a los transportistas, emisión de guías eventuales,


                          Desarrollo y entrega de informes diario por productos sin stock o por motivo comercial,


                          Desarrollo y entrega de comprobante  de pallet chep, desarrollo formal y por escrito  de  


                          La Descripción de cargos y  procedimientos que abarcan los centros. 





2005-2011





Junio-Agosto 


                             Cambiaso HNOS S.A.C “Planta Té”                            








Cargo:                  Operaria 


Función:                Envasado y Empaque de las distintas áreas dentro de la planta.








Cargo:                  Control de Calidad de producción


Función:               Control de peso, atributos, fechado, envase, empaquetado y palletizado del producto.





Cargo:                  Inspectora de Control de calidad (área insumo y materias primas, área exportaciones)


Función:               Muestreo y revisión  de los insumos para la utilización adecuada de estos.


                             Muestreo de las materias primas para el análisis y la utilización de estos.


                             Muestreo, revisión,  y despacho de los productos que se exportan a los distintos  


                                 paises.





2001-2003





                             Frigorífico Punto Frio S.A


Cargo:                  Control de calidad


Función:               Control de temperaturas de almacenamiento, muestreo y revisión de la material prima,                    


                             Control de presentación del personal, control agua ppm (cloro), muestreo y revisión de 


                             la materia prima en proceso y empaquetado.





Cargo:                  Planillera


Función:               Registro de la producción realizada por cada empleado para el pago de esto.


                             Control de asistencia y colación

















 

















Capacitaciones:





Curso para monitor de haccp











Curso Excel avanzado








Habilidades:


M. Office Excel. Nivel avanzado





M. Office Word. Nivel usuario





M. Office Power Point. Nivel usuario





Manejo de SAP





Manejo Meta 4  











Trabajo en equipo, bajo presión, 


Capacidad de liderazgo.




















