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	I.  Información personal:




	
	· Nombre:                                               Karen Andrea Aguayo Picón

· Cédula de Identidad:                           09.068.319-5

· Estado civil:                                          Soltera

· Nacionalidad:                                       Chilena.

· Fecha de nacimiento:                           23 de Abril de 1977.



	II.  FORMACIÓN ACADÉMICA:

	
	· Educación Superior:                 Egresada de Ingeniero Informática,                                                        

                                                         Universidad de los Lagos. 

                                                         Sede Antofagasta

· Enseñanza Básica y Media:    Hrvatska Skola San Esteban, Antofagasta.           

                                                         

	III. OTROS CONOCIMIENTOS:

	
	· Realización de curso de Operación de sistema de remuneraciones Flexwin.

· Realización del curso Alfabetización Digital.

· Manejo de Word, Excel, Power.

· Manejo de Sistema Backoffice

· Participación en el VIII Congreso Geológico Chileno, organizado por el Departamento de Geología de la Universidad Católica del Norte, Realizado en la ciudad de Antofagasta.



	IV.  PERFIL PROFESIONAL:

	
	· Manejar y aplicar técnicas de administración que garanticen procesos de trabajo eficiente.

· Elaboración de Informes de Gestión.

· Mantención de Cartera de Clientes Preferenciales.

· Realización cursos Microsoft Office 2010



	V.  Experiencia ProfeSIonal:



	Mayo 2009 – Julio 2010                       Cargo: Coordinadora depto. De Administración y Finanzas.  

                                                             Empresa: Comercial e Inversiones Bracor Ltda.                                                                                                                   


	Marzo 2007 – Abril 2009                      Cargo: Coordinadora servicios Administrativos Inmobiliarios

                                                              Empresa: Inmobiliarias Varias Antofagasta.      

	Febrero 2005 – Febrero 2007               Cargo: Secretaria Administrativa Contable, Antofagasta.

                                                               Empresa: Productora de Algas Marinas Ltda..



	Septiembre 2003 – Febrero 2005          Cargo: Asistente Comercial, Antofagasta.

                                                                Empresa: B&R Productora de Seguros.                                                  

	



KAREN ANDREA AGUAYO PICON


Cau Cau 02427  Coviefi, Antofagasta


Fono: 73912474


kaguayop@hotmail.com














