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Experiencia Laboral 
 Administrativa, ADSA S.A. (externa de RSA Seguros Chile) 

Fácil acceso a softwares propios de la empresa y un manejo 
considerable en los recursos de Excel para el desarrollo de planillas 
administrativa con la finalidad de entregar informes periódicos del 
estado de cada cliente de la compañía, estuve seis  meses encargado de 
la correspondencia de renovaciones masivas a clientes de RSA Seguros 
Generales  a través de ADSA S.A.  
 
 Seguros, Altum Corredores de Seguros (Actualmente) 

Desempeño labores administrativas como la gestión, recepción y 
depósitos de las comisiones de la corredora, almacenamiento de gastos y 
facturas de la empresa, visitar a clientes naturales de la empresa con la 
finalidad de entregar las pólizas y/o obtener las firmas de los planes de 
pago, Pac o Pat. 
 

 Mercado de valores, Global Bursátil 1927 (Pasantía) 
Durante 3 meses vendí de manera remota acciones para NYSE AMEX y 
NASDAQ tiempo en el cual aprendí análisis técnico de gráficos, leer las 
denominadas barras japonesas y aprender denominación técnica del 
mercado de valores. 

Otros datos 
 
Cursos: Análisis Técnico en Global bursátil 1927. 
Idiomas Inglés: Intermedio. 
 

Microsoft Excel.  Nivel Usuario 
Office  Word. Nivel Intermedio 

Formación académica 
 
2005 - 2009 Fundación Domingo Matte Mesías 
  Liceo Particular Rosa Tocornal 
 
2010  Universidad Mayor 
  Facultad Ciencias Económicas 
  Ingeniería Administración de Empresas 
  (Cursando) 
 

Estudiante de Ingeniería Comercial, he desempeñado laborales 
administrativas desde el 2008 a la fecha en empresas de cobranzas 
y de servicios administrativos, dentro mis principales fortalezas 
puedo destacar puntualidad y mi compromiso ante las tareas 
asignadas, así como también la facilidad para aprender nuevas 
modalidades de trabajo, y aportar al desarrollo de ellas. 


