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CURRICULUM VITAE
PEDRO JUAN RIQUELME RIFO
Concepción, Chile, Julio de 2014
RUT: 16.154.345-4
Fecha de Nacimiento: 02 de Abril de 1986

Edad: 28 años.
Nacionalidad: Chileno
Estado Civil: Casado
 Pasaje 8-A, Nº 458, Los Fresnos, Concepción.
Móvil: 56099438    
E-mail 1: riquelmerifopedro@gmail.com
E-mail 2: priquelmer@bancochile.cl
DATOS ACADÉMICOS
               Universidad Católica de la Santísima Concepción

Ingeniería Comercial         
                 Facultad de Ciencias Económicas y Administrativas


Mención Administración

                                        Concepción, Chile.





Titulado
PERFIL PROFESIONAL
Como profesional busco desarrollar, de la mejor manera, mis competencias aprendidas en la universidad, capacidad de gestión de recursos humanos, financieros, físicos y de información. En relación a las destrezas, destaco por ser una persona pro activa, de comunicación eficaz, habilidades de coordinación y dirección, adaptación rápida al cambio, capacidad de trabajo en equipo para el logro de objetivos, de gran compromiso y ética profesional, respaldada por una formación integral basada en principios y valores. 
HISTORIA LABORAL
Ejecutivo de Cuentas

Banco de Chile Concepción – Chile




Abril 2012 – A la fecha
Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Administración y mantención de cartera de clientes de la línea comercial
· Realizar gestión de cobranza de acuerdo a definición comercial

· Venta de intangibles. (Cuentas corrientes, créditos de consumo e hipotecarios, seguros, etc...)
Encargado / Asistente RR.HH.
IT People S.A. Concepción – Chile




Noviembre 2011 – Enero 2012
Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Supervisar equipo de 13 auditores operacionales para SMU
· Mantención de contratos, liquidaciones de sueldo, finiquitos y realización de informes.
· Control de cumplimientos código del trabajo.
· Gestión logística para traslado de profesionales en la Región del Bio Bio
Practica profesional.

VII D. R. SII Concepción – Chile





Septiembre 2011 – Octubre 2011

Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Levantamiento de procesos

· Informes de Gestión

· Generación de bases de datos

Vendedor.
Tienda Rosen Mall Plaza Trébol. Talcahuano - Chile          

Noviembre 2009 – Abril 2010 
Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Atención a público.
· Mantención de stock.
· Inventario del local.
Vendedor.
Casa & Ideas Mall Plaza Trébol, Talcahuano - Chile         

Julio 2009 – Octubre 2009
Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Atención a público.
· Mantención de layout tienda.
Coordinador.
Canal Universitario AFP Capital, Concepción – Chile                        
Marzo 2008 – Febrero 2009
Las responsabilidades específicas del cargo consistían en lo siguiente:

· Creación de equipos de trabajo.
· Coordinación de equipos para investigación de mercado.

· Tareas administrativas.
CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS
· Usuario en SAP y Siebel.
· Usuario avanzado en Microsoft - Office 
· Informes Word.
· Base de datos Excel.
· Presentaciones Power Point.
NOTAS
· Actualmente estoy trabajando en Banco de Chile.
