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1.- Experienca Laboral:
· Julio 2012- Presente: ANIDA Consultores,Asistente Contable

· Encargada de Facturación.
· Digitacion e ingreso de documentos contables.

· Encargada certificacion CCM, para proyectos Entel S.A.
· Encargada de Certificación para proyectos Claro a través de portal Certilap.
· Junio 2012 - Julio 2012: ANIDA Consultores, Asistente RR.HH/Recepción
· Apoyo en procesos de reclutamiento y selección de personal.
· Encargada de capacitación, inscripción de cursos en conjunto con SOFOFA.

· Actividades de bienestar y clima organizacional.
· Enero 2012: LAN Airlines, Ext. Soporte Gestión Estructura.

· Apoyo Evaluación de Desempeño 2011.

· Febrero 2012: LAN Airlines, VP Asuntos Corporativos, Medio Ambiente.

· Apoyo Primer Vuelo Comercial con Biocombustible.
· Manejo base de datos invitados.
· Envío de invitaciones, mediante plataforma Welcu.
· Confirmación telefónica de invitados.
· 2009 – 2011 : Empresa Cegers ( Centro de Evaluacion y Gestión de Resultados), Ñuñoa.
· Examinadora.
· 2010 : Practica profesional, Hotel Santiago Marriott, Departamente de Recursos Humanos.
· Asistente de la Directora de RR.HH.

· Publicaciones internas

· Selección de Personal
2.- Educación:

· 2007 – 2010   Instituto profesional DuocUc, Titulada de Relaciones Públicas mención en Marketing,  Escuela de comunicaciones.
· 2003 – 2006   Liceo Augusto D’halmar, Ñuñoa
                               Enseñanza Media.
· 1998 – 2002   Colegio Republica de Siria, Ñuñoa

                               Enseñanza Básica. 

· 1994 – 1997   Colegio Carmen Arriaran, Ñuñoa

                               Enseñanza Básica.
3.- Información Adicional:
Fecha de Nacimiento:
29 de Octubre de 1988
Edad:



24 años

Nacionalidad:


Chilena
Estado Civil:


Soltera
Idiomas: 


Inglés, Nivel Laboral Avanzado, tanto oral como escrito., Examen TOEIC rendido ( 795 ptos.)
Computación:
                    Dominio Pack Office (Word, Power point, Excel, Outlook)
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