NEUS (NIEVES) GARCÍA PAJARÓN                         
DATOS PERSONALES
DOMICILIO: Lago Lanalhue 1607 dp.334D- La Florida-Santiago
Telef. Fijo 2-2945726
Celular:    9-72551807
FECHA DE NACIMIENTO: 27/12/1963

VISA DE TRABAJO
R.U.N. 24.335.518-4

e-mail : ngp1963@hotmail.com

FORMACIÓN 

· Graduado escolar
· Técnico auxiliar, FP 1º Administración comercial. Primer curso de 2º.

· Programa SEFED (centro de simulación de empresas) INFORM(octubre 91 a abril 92)

· Técnico contable (E.A.E. curso 93/94).

· Gestión económico-fiscal, modalidad E.A.O. (70 horas) en Fomento del trabajo nacional (1996).

· Dirección y gestión tributaria (E.A.E. curso 98/99).

· Dirección y gestión PYMES (CEAC año 2000).

· Varios seminarios impartidos por TEA CEGOS: Orientación de la gestión al cliente (21horas), Dirección de reuniones (14 horas), Ergonomía y comunicación en la empresa (35 horas).

· Management “Un equipo una voz” impartido por The coaching Lab (2005).

· Fitness mental (la gimnasia del cerebro) ADEG año 2006 (20 horas)

· Varios seminarios Generalitat de Catalunya: Calidad personal (15 horas); Comunicación y relaciones humanas en el trabajo (15 horas); Inteligencia emocional nivel 2  y 3 (30 horas).
· Manejo de PC: Excel, Word, Outlook Express, Internet, páginas Web.

· Inglés hablado  nivel medio/bajo (pre-first, aprox. 235 horas).

· Francés hablado  nivel bajo (debutant, aprox. 40 horas).

· Certificado de Nivel de Suficiencia de Catalán (C) año 2009 por el Consorcio para la normalización lingüística.
EXPERIENCIA PROFESIONAL

· Escuela Las Roquetas, como sustituta desde mayo a noviembre del 2011, realizando tareas de auxiliar administrativa en la gestión académica.

· IES Manuel de Cabanyes, como funcionaria interina, desde el  15/10/2007 hasta 31 de marzo de 2011, colaborando principalmente con la secretaria del Centro en la gestión presupuestaria y realizando tareas de auxiliar administrativa en la gestión académica. 
·  EUROFITASEC 2005 S.L., materiales para la construcción (40 horas al mes), desde el 1/11/2006 hasta el 31/7/2007, llevando toda la gestión, desde las entradas y salidas del stock,  facturación, tesorería, contabilidad, impuestos, etc en entorno SAP.

· C.I.F.D., S.A. (venta por  correo o catálogo de artículos diversos). En el departamento de contabilidad desde el 22/6/92 hasta el 19/5/2006 con la categoría de jefe de sección. Mi trabajo desde el año 98 era la responsabilidad de la cuenta de resultados de gestión (en coordinación con el departamento de Control de gestión) de carácter mensual, coordinación del departamento para el cumplimiento de fechas, que constaba de 6 personas distribuidas por secciones (clientes, bancos, proveedores y acreedores). Tributación mensual, trimestral y anual desde IVA, IRPF, Intracomunitario (349), declaraciones anuales de operaciones con terceros y las respectivas de los tributos mencionados. Colaboración con el Responsable Financiero de los INTRAGRUPO, revisiones de balances, preparación de libros etc.…y todo aquello relacionado con la gestión del personal del departamento. Además de llevar la contabilidad de dos pequeñas empresas internas del grupo: Venta Catálogo S.A. dedicada a la prestación de servicios postales y 3 Suisses International S.A.(establecimiento permanente) dedicada al alquiler de locales industriales. Entorno de trabajo AS400.

· José M ª Araluce S.A. (manipulación de plásticos). Administrativa gestión clientes, facturación, abonos, tareas varias desde el 7/10/88 al 9/4/91.

· Tarragona 5 S.C.C.L. (constructora) realizando tareas de administrativa durante el período de un mes (18/6/87 al 17/7/87).

