               


C U R R I C U L U M    V I T A E                                       
GUILLERMO ENRIQUE MORALES CATALAN
Los Pinares N° 10857 – Pobl. El Sauce – El Bosque – Santiago – Chile

Teléfonos: Cel. (Recados)  65876510  - Casa 232002356 – Teléfono Recados 26837240
E-mail: moralesc2@gmail.com
1.- ANTECEDENTES PERSONALES 


Cedula de Identidad

: 9.857.591-K


Estado Civil


: Soltero


Nacionalidad


: Chilena


Fecha de Nacimiento

: 24 de Junio de 1963


Situación Militar

: Al día  


Cargo



: Encargado  RRHH - Remuneraciones
                            Pretensiones  Renta                       : $    
2.- ANTECEDENTES ACADEMICOS
                     Enseñanza Superior

a) Ingeniería de Ejecución en Administración de Empresas 


Instituto Profesional Campus Mater (Universidad Las Americas)
b) Titulo “Técnico en Administración de Empresas”, Mención Personal, 

Abril 1985 – Marzo 1987, Instituto Profesional Jhon F. Kennedy

c) Certificado “Lotus Básico y Avanzado” 1983, Instituto C.E.S.I.

Universidad de Chile

d) Certificado “Procesamiento y Operación en Microcomputadores y W.S.”


1990 Instituto Comisión Chilena  de la Informática S.A.
                             e)           Curso  “  Responsabilidad  Legal  “ ( Achs )  año 2013

Enseñanza Media

e) Titulo “Técnico en Maquinas y Herramientas” 1979 – 1982 

Liceo Industrial B°129 San Bernardo

Enseñanza Básica

f) Escuela Básica N°45, La Cisterna 1970 – 1978

g) Sistema usado SOFTLAND 4.77 / Sist. S. Roger(cobol ) De Fontana Payroll.
3.- ANTECEDENTES LABORALES
Attex  Holding  Group                            : Encargado  RRHH (Abril 2012  -  Mayo  2015)
· Pago Remuneraciones – Control Asistencia – Calculo y Pago desvinculaciones  frente  a  la  inspección o finiquitos, Confección Planilla Costos Mensuales, control pagos y envíos  documentos  a  CCAF, Isapres y AFP, Inspección,  etc.,  Pago  Imposiciones  en  Previred personal  del  holding, apoyos  contables – control  documentos  subcontratistas, confección  contrato, control  y    logística  personal  regiones  sucursales  empresa
Ingeproc: Ltda.                                      :   Cargo  Administrativo (Abril  2009 – Noviembre 2011)
                                                                              Ley  Subcontratación (EDP y  Pagos)
                                                                              Control y  Encargado  Guardias De Obra

                                                                              Control  y  Envío  Guías – Facturas  de  Bodega

                                                                              Control, confección, Remuneraciones Contratos, 

                                                                               Finiquitos,  de  Casa.

                                                                               Control y  Pagos  Proveedores
                                                                               Control pago Servicios Inmobiliaria (agua- luz)
                                                                               Encargado Tareas Junior de obra-  Reporte
                                                                               Chóferes, solicitud material a gerencia etc.

 Constructora Mujica y González Ltda. : Cargo Administrativo (Marzo 2008 -    Enero  2009)
                                                                           Pago remuneración – finiquitos, gimnasia  bancar

                                                                           Ctas. Ctes, Subcontratistas, Control asistencia del Personal   

                                                                            Retiro  Dinero  para  cancelación  personal

 Constructora Interfaces. Ltda.
           : Cargo Administrativo (Abril 2007- Enero 2008)   

                                                                            Pago remuneración – finiquitos, control Asistencia
                                                                            Empresa Madre,  varios  en  Inspección,  SII,  AFP  Cajas  

                                                                           Compensación,  etc.
Comunidad Edificio

Santiago Boulevard   

            : Cargo Mayordomo (Junio 2006 – Marzo 2007)
                                                                            Control Personal Conserjería y Aseo

                                                                            Control y supervisión turnos

                                                                            Entregar información remuneración Administración

                                                                            Ese gen Ltda. Sr. Alejandro Gorrotea
                                                                            Martelli y Cía. Ltda. Sr Arturo Martelli

        TV Cable Nielsen S.A
 Instalaciones Sistema satelitales
             : Jefe Administrativo (reemplazo 2005 Julio)
                                                                            Crear Sistema Computacional para Bodega

                                                                            Ordenamiento Depto. Personal 

                                                                            Dejar Operativo Control Camioneta
                                                                           Coordinar Zona Sur y RM  en  combustibles usados     

                                                                            Vehículos de  la  empresa
Inmobiliaria y Constructora
         La Reina S.A.

             : Jefe Personal, Enero 1991 – Noviembre 2003

                                                                            Selección y Control Personal Administrativo, de obra     

                                                                            Calculo y Cancelación Sueldos, honorario, Imposiciones y 
                                                                            Finiquitos. Gimnasia Bancaria, giros, depósitos.
                                                                            Control Pago Proveedores, Verificación y supervisión
                                                                            Facturas e impuestos  Para confección de IVA

                                                                            Conciliaciones bancarias en el depto. Contabilidad 

                                                                            Control, facturas, stock material en bodegas

     Sánchez Campbell Ltda.
  (Fabrica envases plásticos)
             : Cargo “Empleado Administrativo” 1990




                                   Encargado de Jornales y remuneraciones, cálculo  y

                                                                             Cancelación semana, Encuadramiento manual libro de 
                                                                             Remuneraciones, Confección y cancelación planillas, fletes
Empresa Constructora

     SOCOVESA  S.A

              : Cargo “Administrativo–Bodeguero” 1988 - 1990
                                                                             Pago de Remuneraciones, control asistencia, Libro 

                                                                             Remuneraciones, solicitud  materiales, control 

                                                                             Documentación, guías, pedidos etc. Personal, despacho y
                                                                             Recepción de materiales, contratos, Imposiciones finiquito
       Empresa Constructora
Alejandro Fuenzalida y Cía. Ltda.
 : Cargo “Administrativo de obra” 




                      May-Dic 1987 en obra “El Nocedal 2”,  Ene-Oct 1988 en    

                                                                               Obra  “El Nocedal 3”  Nov 1985-Oct 1987“Los Parques 
                                                                               De   Maipú, Cancelación y calculo 400 operarios, 50 

                                                                               Subcontratistas, control asistencia mano de obra
                                                                               Pago gratificación anual operarios, Giros, Depósitos
                                                                              Traspaso y cuadra miento libro de  Remuneraciones Sociedad Constructora
  Queylen Limitada

                : Cargo “Bodeguero” Nov 1984-Feb 1985
                                                                              Control Stock materiales y herramientas, solicitud 
                                                                              Solicitud materiales, control logístico vehículos de carga
