DANIEL CRISTIAN HERRERA ROJAS
Avda Eyzaguirre # 03829 casa 29
Lomas de Eyzaguirre Puente Alto
08 – 2595115 
 Licencia vigente clase B
RESUMEN
Jefe de bodega en constructora Carran S.A., a cargo de los materiales y herrramientas necesarias para la construcción, manejo y atención directa de proveedores, Recibo de materiales y solicitud de estos. Planificación, estadística, rebaja y manejo en inventario. Trabajo administrativo acorde a las tareas.     

Jefe de mantención, supervisión de personal en la realización de trabajos para el buen funcionamiento del establecimiento. Inspección y solución inmediata de problemas, optimizando recursos, preparación de presupuesto, compra de insumos materiales, control y supervisión del personal de aseo.
Manejo de herramientas computacionales Excel, Word, correo, Internet nivel avanzado.

Inspector y coordinador, inspección de patios y alumnado en jornadas escolares, atención y solución de problemas planteados por alumnos, control de atrasos, asistencias, atención de apoderados, charlas motivacionales y apoyo al sector estudiantil, coordinación y ejecución de eventos tanto deportivos como estudiantiles.
Funcionario De la Empresa de Correos de Chile durante 23 años, en el área distribución dependiente de la Gerencia de Distribución, cumpliendo las funciones de Distribución, Inspección y Control del personal de carteros en el gran Santiago,  Supervisor de carteros en las comunas de La Granja, San Ramón, Pedro Aguirre Cerda, Lo Espejo, San Joaquín,  San Miguel, La Pintana, La Cisterna, La Florida, Santiago Centro, La Reina, Administrador de Centro de Distribución, donde se contempla,  el recurso humano, bienes, caja chica.

Los cursos y capacitaciones realizada en la empresa desde el año 1984 al 2005, documentos adjuntos, me han dotado de las capacidades necesarias para  dirigir,  supervisar, controlar  y realizar tareas así como liderar grupos de trabajos orientados al cumplimiento de objetivos y metas, ordenado, responsable con la habilidad necesaria para solucionar problemas laborales relacionadas con el trabajador y la función que se encuentra realizando, gran capacidad para el trabajo bajo presión,  alta experiencia en el manejo de correspondencia.
EXPERIENCIA LABORAL

Distribución de correspondencia domiciliaria                                  1982  -  1992

Inspector de carteros                                                                           1993  -  1996

Funciones:

Control de distribución a carteros en terreno, atención de reclamos.

Supervisor de Centro de Distribución Domiciliaria                          1997   - 1999

Funciones:

Control  asistencia.

Confección de documentos y estadísticas.

Trabajo administrativo coherente a las funciones del cargo.

Administración del recurso humano, dirección y control.

Ejecución de tareas especificas.

Atención de clientes, recepción y solución de reclamos.

Reuniones de trabajo.
Administrador de Centro de distribución Postal                                2000  -   2005

Funciones:

Control  asistencia.

Confección de documentos y estadísticas.

Trabajo administrativo coherente a las funciones del cargo.

Administración del recurso humano, dirección y control.

Ejecución de tareas especificas.

Atención de clientes, recepción y solución de reclamos.

Reuniones de trabajo.

Manejo  Excel , Word, E-Mail.

Jefe de local   Joyerías Vanesa                         Septiembre 2005 – Noviembre 2006

Control de entrada y salida de mercaderías.

Compras y ventas de productos.

Inventario.

Jefe de Mantención   Colegio Osman Perez Freire     Enero 2007 ​– Diciembre 2008

Mantención de salas 

Infraestructura del colegio

Inspector y coordinador   Colegio Osman Perez Freire        Enero 2009 – Octubre 2012 
Inspector general de patios

Cuidar por el orden y disciplina dentro del establecimiento

Velar por la seguridad de los alumnos

Control de asistencia y atrasos

Atención y citación de apoderados

Matricula y recepción de documentos

Coordinador y realizador de eventos extraprogramaticas
Jefe de bodega  Constructora Carran S.A.                                 Octubre 2012 a la fecha
Manejo, despacho y entrega de materiales y herramientas

Mantención y rebaja en inventario

Atención directa de proveedores

Confección de documentos y estadísticas, carta Gantt. 

Planificación

Supervisión de trabajos 

EDUCACION

Contabilidad General, Instituto Superior de Comercio Eduardo Frei Montalva 1986

Enseñanza Media completa, Liceo Aplicación n° 3 de Hombres                         1979
DISPONIBILIDAD
Inmediata
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