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ANTECEDENTES PERSONALES

NOMBRE                               
         
  :  ROBERTO MAURICIO MERCADO ARAYA

R.U.T.                                                
  :  11.617.553 – 3

FECHA DE NACIMIENTO               
  :  Noviembre 27 de 1970

ESTADO CIVIL                                  
  :  Casado

NACIONALIDAD                              
  :  Chilena

DOMICILIO                                        
  :  Chacabuco N° 814
FONO                                                 
  :  366686  - 08 5568539 – 07 5183468
TITULO PROFESIONAL                   
  :  Contador General (Titulado Liceo Comercial)

Asistente Auditor (Titulado Universidad de   Atacama)

Contador Público (Titulado Universidad de Atacama)

Contador Público Auditor  y  Licenciatura en 

Control de Gestión (Titulado en la Universidad de Atacama.)

    Diplomado en Liderazgo para le gestión Pública.

    Diplomado Cohesión Institucional y Técnicas de
    Negociación para Equipos de Trabajo. 
ESTUDIOS REALIZADOS

Enseñanza Básica

1977 - 1984                                            1º a 8º año, Escuela F Nº 36, Copiapó.

Enseñanza Media                                    1º a 5º año, Liceo Comercial B Nº 3, Alejandro

1985 - 1990                                             Rivera Díaz.

      Titulado de Contador General.

Enseñanza Superior                               Titulo de Asistente Auditor

1995 – 2000



    Título Contador Publico

        



    Título Contador Publico Auditor






    Licenciatura en Control de Gestión   
                   2011     



    Diplomado en Liderazgo para la Gestión Pública.

    Diplomado Cohesión Institucional y Técnicas de
    Negociación para Equipos de Trabajo. 

 PRACTICA PROFESIONAL
                                                              
 Realizada en Compañía Minera Ojos del Salado

 S.A. entre los meses de Abril a Junio de 1991.

Enero a Marzo                             
 Me desempeño como estudiante en Aprendizaje en 

       1991     



 el Departamento de Personal.

                                                                       TRABAJOS DESEMPEÑADOS 
                                                             
 Preparación de Licencias Médicas.

                                                                        Ordenación de kárdex / archivos, etc

                                                             
  Preparación doctos. para las asignaciones 

  familiares, revisión de cálculos, etc.

                                                              
  Revisión planillas de descuentos del personal.

Abril a Junio                         
              Me desempeño como estudiante en práctica en el

       
     1991                                                Depto. de Contabilidad.

                                                               
TRABAJOS DESEMPEÑADOS 

                                                       
       
Procesos de facturación y manejo de sistema de

            proveedores.

Valorización de recepción de materiales (respaldo de ordenes de compra).

Contabilización y utilización de plan de cuentas, centros de costos, etc.

Digitación en el sistema computacional proceso de

    
facturas nacionales.


Revisión y compaginación listados de pagos a 

proveedores, ordenes de compra, etc.

Utilización de planillas electrónicas Lotus ( en la actualidad Excel).

Reemplazo y apoyo como cajero en periodos  pago de remuneraciones.

EXPERIENCIA LABORAL

Julio - Octubre                           
 Me desempeñé como Auxiliar de Contabilidad en

1991 Cía. Minera Ojos del Salado S.A., Depto. de

 Contabilidad en Calidad de Honorarios, teniendo a

      
 cargo el proceso de facturación, proveedores, ordenes de compras y reemplazante de cajero, etc.





Noviembre de 1991                           Me desempeñé como Contador General en el Local

  Abril de 1992

           
Comercial Walterio Godoy L., teniendo a cargo toda

            la contabilidad (Inventario, Balances, Libros de

Compras y Ventas, Facturas, Boletas, Guías, 

Créditos etc.)

Mayo de 1992                                    Me desempeñé como Administrativo en la Tesorería 

   




 
Regional, renunciando dentro del mismo mes para

entrar a la Universidad de Atacama.

       Junio de 1992                                 Me desempeñé como Contador General del Fondo

         Marzo de 1999

                  Solidario de Crédito Universitario en la Universidad

            de Atacama.

                                                           
  TRABAJOS DESEMPEÑADOS




           

 Cobranza ley 18591 deudores No Reprogramados

 del  Crédito Fiscal Universitario.

                                                           
 Cobranza ley 19083 deudores Reprogramados del

 Crédito Fiscal Universitario.





           

 Cobranza ley 19287 deudores Reprogramados del

 Crédito Universitario.





           

 Sistema de cuentas corrientes de los distintos tipos


 de Cobranza.

 Encargado de la Ejecución del Proceso de 

 Acreditación Socioeconómica para alumnos de 

 primer año.

 Contabilización del Fondo Solidario de Crédito 

  
 Universitario.

 
 Confección de comprobantes de ingreso, egreso, 

 libro diario, mayor,  honorarios, balance general ,

  
 estados financieros, etc.

 Manejo de chequera para los distintos tipos de

   
 cancelaciones y gastos del Depto.

 




 
 Utilización de distintos tipos de doctos. como

pagaré, formulario Nº 29 (IVA), declaraciones    juradas, etc.

                                                            
 Confección de convenios a honorarios, informes

presupuestarios, estados de pago, conciliación bancaria, etc.






 
 Utilización del sistema Dicom para deudores

 morosos del Crédito Universitario.






 
 Control presupuestario de las Empresas de 

 cobranzas externas ( Orsan S.A. y Socofin Ltda.).

Utilización del sistema Computacional Bax y  Alpha, también los programas computacionales: Excel, Word, Power Point, Correo electrónico, Internet, etc.

 
 También, representé al Administrador del FSCU, en 

   
 distintas Universidades como: La Universidad de

 Chile, USACH, Universidad de La Serena, de 

 Antofagasta, etc.
Abril de 1999 

                        Me desempeño como Encargado de Adm. de la 

Marzo del 2004


 Facultad de Ciencias Naturales.( Realizar todo lo que

 significa el cargo.




                
TRABAJOS DESEMPEÑADOS
                                                           
 Realizo toda la parte contable, financiera y 

 Presupuestaria de la Facultad.

 Realización de Cotizaciones, Ordenes de Compra,

   
 Viáticos, Convenios a honorarios, Informes de 

 Proyectos, etc.







 Manejo de chequera para los gastos, adquisiciones y

 compromisos de la Facultad.

Conciliaciones bancarias, análisis financiero,     administración financiera de proyectos ejecutados por la Facultad, Control presupuestario de los departamentos de Química y Física, etc.






 
Utilización del Sistema Contable de la Universidad

de manera descentralizada para la contabilidad

Patrimonial y Presupuestaria, Centros de Costos por   separado, sistema de  honorarios, etc.







 Control presupuestario de cada Proyecto y 

 Programa  de la  Facultad de Ciencias Naturales







 Confección de comprobantes de ingresos, egresos,

 ajustes, etc. dentro del sistema contable.

  Encargado financiero del Programa Experimental 

   
  Demostrativo de Desarrollo Agrícola en Diego de 

    
  Almagro, igual participación en Proyectos del

    
  MECESUP.

Cursos de capacitación de Trabajo en Equipo,      Seminario de Control Interno, Presupuesto y Rendición de cuentas y curso Prevención de Riesgos, curso de tributaria ( formulario 22, renta y form. 29 IVA ).


Marzo del 2004


Me desempeñé como Encargado de Remuneraciones y

              Febrero 2005                                   Jefe Subrrogante de RR.HH. en las dependencias de 






           la Universidad de Atacama, teniendo a cargo  el 

Personal y todas las tareas que dicha función implica.







TRABAJOS DESEMPEÑADOS






Realización del proceso de sueldos mensual de la 

Universidad de Atacama.







Responsable de todos los descuentos, pago de 

imposiciones, informes al INE, INP, estadísticos, etc.







Control de viáticos, cálculo de horas extras, confección

 de planillas complementarias, proceso de honorarios, 

licencias médicas, etc.

En ausencia del Jefe de Personal, asumía como 

subrogante, realizando todas las tareas del Depto. de 

Recursos Humanos de la Universidad de Atacama.

            Febrero 2005



Me desempeño como Director de Administración y 

             a Junio 2005         

           Finanzas de la Universidad del Mar, Sede Copiapó.

                                                           
TRABAJOS DESEMPEÑADOS







Todas las funciones que implican a Finanzas y al Depto

De Contabilidad.

Se realizó una Auditoría del año anterior, se realizaron 

procedimientos de trabajo, definición de funciones, etc.

A cargo todo el personal administrativo, además asumiendo a su vez  toda la planta física y operaciones.

Reasignaciones de funciones al personal antiguo, formulación de presupuestos, etc.

Se puso en marcha el programa computacional para la Cta. Cte. Alumnos y el sistema curricular.

Renuncié por no llegar a un acuerdo económico.


Julio 2005                            

Me encuentro con permiso sin goce de sueldo en la 

Universidad de Atacama.

Agosto 2005
 Me desempeño como Encargado de Administración de la
 a Agosto 2008
  Facultad de Cs. Naturales, teniendo a cargo la Administración de dicha Facultad, en la Universidad de Atacama.

Septiembre 2008

Me desempeño como Encargado Regional de

a Julio 2010

Administración y Finanzas del SAG - Atacama 

TRABAJOS DESEMPEÑADOS

Conformar la Unidad de Adm. y Finanzas, complementando la unidad con nuevo Personal. 
Lograr conciliar tres años atrasados ( 2006, 2007 y 2008), trabajando en función del año actual, con todos los deberes y responsabilidades que esto implica.

Trabajar  y aplicar las normativas  del Sistema de Gestión de Calidad  ISO 9001-2000, construcción de FODA, análisis de procesos, oportunidades de mejora, hallazgos, etc.
Manejo y Supervisión del Sistema de Información para la Gestión Financiera del Estado (SIGFE). También, programa de complemento a la contabilidad (Edelfos).
Logré acreditarme con el perfil de Supervisor en Mercado Público.

Aplicación y confección de procedimientos e instructivos para la Unidad (flujo de caja, pago y uso de viáticos, conciliación bancaria, caja chica, hras. extras etc.)
Realizar y participar en reuniones de Calidad, avances Presupuestarios, seguimiento plan de Compras, exposiciones a Comité Directivo, etc.
Confección de Presupuesto, Flujo de Caja, plan de compras, seguimiento y supervisión de Mantención de vehículos, Equipos, Inventario, etc.

Aplicar normas y procedimientos, dirigir y supervisar  la  Unidad de Adm. y Finanzas de la Dirección Regional, Sector Copiapó y Sector Huasco.

Ejecutar cierres mensuales, pagos de facturas, proceso de honorarios, licitaciones públicas y privadas, confección de Balance, informes de avance presupuestarios, Activo fijo, remate de bienes,  etc.
Teniendo a cargo también,  oficina de partes.

Julio 2010 a Marzo 2012


Me desempeño como Supervisor de la Unidad de

Adquisiciones y Contratos. 

TRABAJOS DESEMPEÑADOS

Conformar la unidad y capacitar al Equipo de trabajo.

Cumplir con las metas de los PMG.

Realización y seguimiento del PAC (plan anual de

compras), de la región. 

Realización de informes de Supervisión a los Sectores 

Confección de tablas para el control interno de la

Unidad.

Confirmar y autorizar todas las compras y licitaciones

del Servicio.

Utilización y manejo de la página Web de Mercado

Público.

Llevar control por las compras y tarjetas de combustible

 y de todos los vehículos arrendados por el Servicio.
ULTIMOS CURSOS REALIZADOS: 
Seminario Control Interno, Presupuestos y rendiciones de cuentas.
Curso Trabajo en Equipo.

Curso / Taller Norma ISO 19011: 2002

(Auditorias a Sistemas de gestión de Calidad)
Curso Técnicas de manejo de Trabajo Bajo Presión.

Curso Manejo y Aplicación  SIGFE (Sistema de Gestión Financiera del Estado).

 Curso de Control de Gestión Estratégico. 

Curso Contabilidad General de la Nación Nivel I. (dictado por la Contraloría Regional).
Acreditación como Supervisor Mercado Público.

Capacitaciones internas uso y manejo aplicaciones en módulos de SIGFE, componente Contabilidad.
Capacitación sobre Estatuto Administrativo. (Interna)
Capacitación en Gestión de Calidad. (Interna)
Capacitación en ISOSYSTEM (Control de Calidad, identificación de hallazgos, análisis, plan de acción, verificación y reportes). (Interna)
 Capacitación del Curso / Taller Norma ISO 9001: 2000

(Gestión de la Calidad, Auditorias Internas/Externas de Calidad).
Capacitación en Santiago de la Ley 20.285 sobre Acceso a la Información Pública (clasificación de archivos, funcionamiento, preparación en la recepción de antecedentes en oficina de partes, plazos establecidos, reconocimiento, según prioridades del servicio, etc.). (Interna)
Capacitación en Programa o Sistema META 4 (automatización sistema remuneraciones y contable), (Interna).
Varios cursos en diferentes módulos dentro de Mercado Público. (Compras Públicas)
Diplomado en Liderazgo para le gestión Pública.

Diplomado Cohesión Institucional y Técnicas de Negociación para Equipos de Trabajo. 
Abril 2012 a la fecha 



Encargado de Remuneraciones del SAG - Atacama
Copiapó, Febrero de 2013.
                                                                            ROBERTO MERCADO ARAYA
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    CONTADOR PUBLICO AUDITOR
